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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei in cadrul editiei

procedurii operational

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Prof. Sorgot loan Virgil Director adjunct (; o 11 N\ 7
1.2 Verificat Prof. Jitcovici Rodica Responsabil comisie ?j o4 (e :
Prof Enache Cornelia Lider sindicat TN @Gt
1.3 Aprobat Prof. URSACHI MIHAI Director 2 " 9 %9 ZM% /
Vi o)

2. Situatiaeditiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia in | Componenta . e : :
i s Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei revizuita io s s
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4

Editia |
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
E C -
Nr. Scopul xem (.)mpar . . Data Semnatu
: s plar timent Functia Nume si prenume .
Crt difuzarii o primirii ra
1 2 3 4 5 6 Vi
3l Informare 1 Director Director Ursachi Mihai RN M
3. Aprobare 1 Director Director Ursachi Mihai b obAar /\\()\
33 Verificare 1 CEAC Responsabil Buca Mihaela & ol 111 J:j")""v
o G lerd
CEAC P g
3.4 | Informare/ 2 CEAC Responsabil Buci Mihaela Koada o PR
{/ L'{IQJ W)
CEAC o B s
3.5 | Informare/ 3 Sindicat Lider sindicat Enache Cornelia o%ten (“}?@’ l
3.6 Aplicare 4 Management Director Mihai Ursachi p Dgs;’ J
Director adj Sorgot loan Virgil fe(t 74
o , _ L okl )
Contabilitate, Contabil sef Meresan Mihaela )
G . | A .~
3.7 Arhivare H Secretariat Secretar sef Enache Cornelia J 0% w

o
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4. Socopul procedurli formalizate

4.1 Reglementeazd etapele necesare intocmirii §i transmiter cétre Agenfia Nationald de
Integritate a declaratiilor de avere gi declaratiilor de interesc a urmétoarelor categorii de
persoane din cadrul unitiii:

- persoanele cu functii de conducere gi de control;

- personalul angajat cu contract individual de munci, care administreazd sau implementeazi
programe ori proiscte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;

- persoana desemnatd de citre Director atributii In acest domeniu,

4.2 Operafionalizeazi cerinfele stabilite prin Ordinul 8GG nr.400/2015, ou modificirile i
completirile ulterioare, privind standardele de control intern managerial nr. 1 — Etica gi
integritatea si nr. 9 — Proceduri.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura se aplicd de cétre persoanele definite la pet.d.] | conform legislatiel in vigoare peniru
acest domeniu, au obligatia anuald de a completa declaratia de avere i declarafia de interese §i
modul in care acestea trebuie Tntoemite §i depuse.

6. Documente de refering (reglementiiri) aplicabile activititii procedurate

- Legea or. 115/1996, cu medificarile §i completirile ulterioare, pentru declararea §i controlul
averii demnitarilor, magistrafilor, a2 unor persoane cu funciii de conducerc §i de control i a
functionarilor publici;

- Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completiivile ulterioare, privind integritatea in exercitarea
fonctiilor i demnititilor publice, penira modificarea gi completerea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nafionale de Integritate, precum §i pentru
modificarca si completarea altor acte normative;

- Legea nr. 14472007, republicatii,cu medificdirile si completirile ulterioare, privind infiinjarea,
organizarea $i functionarea Agentiei Nationale de Integritate;
11G nr. 17572008, privind stabilirea modelelor Registrului declarafiifor de avere gi Registrului
declaratiilor de interese;
Ordin 8GG nr.400/2015, cu modificirile si completirile ultericare, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entit&ilor publice.

1

i
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7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. .
- Abrevierea Termenul abreviat
1. |PO {Procedura operationald formalizats
;2. {E Elaborare
3.V Verificare
4. 1A Aprobare
5. jAp. A plicare
6. lAh. Arhivare
7. IANIL Agpentia Nationald de Integritate

7. Definitii si abrevieri ale fermenilor utilizati in procedura formalizati

7.1, Definitii ale termenilor e

Nr. Definitia sifsau, daci este cazul, actul normativ care defineste

crt. Tordenul termenul

1. |Avere dobénditi supusi Totalitatea bunurilor, precum i a drepturilor i obligatiilor cu
verifiearii valoare economicd ce aparin unei persoane, care frebuie ouprinse

in declarajia de avere, potrivit legii,

3

Conflict de interese

Situatia in care perspana ce exercitd o demnitate publica sau o
functie public are un interes personal de naturll patrimonial,
care ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a atribugiilor
care 1 revin potrivit Constitutiei i altor acle normative.

8. Descrierea procedurii formalizate

2.1. Generalitagi

in conformitate cu prevederile art, 1 alin. (31,36) din Legea ar. 176/2010 privind integritatea fn
exercitarea functiilor si demnitatitor publice, persoanele cu functil de conducere si de control i
personalul angajat cu contract individual de muncd, care administreazd sau implementeazi

programe ori proiecte finanfate din fonduri externe saun din fonduri bugetare - .

- au obligatia anvald a completsirii 5i depunerii a declaratiilor de avere si de interese.
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8.2, Modalitatea de intocmire a declaratiilor

8.2.1. Declarafia de avere se face in scris, pe propria rispundere, §i cuprinde bunurile proprii,
bunurile comune §i cele detinute in indiviziune, precum si cele ale copiilor aflati in Intrefinere,
potrivit modelului previizut In Anexa 1 care face paric integrantd din prezenta procedurd.

8.2.2. Declaratia de interese se face Tn scris, pe propria riispundere, n conformitate cu modelul
previzut in Anexa 2 care face parte integrantd din prezenta proceduri.

8.2.3. Declarafiile de avere §i de interese reprezintd acte personale §i irevocabile, putind fi

rectificate numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

8.3. Locul gi termenele de depunere a declaratiilor
8.3.1. Declarafiile de avere si de interese se depun la Secretariatul unitatii
8.3.2. Personalul cu funcii de conducere are obligatia s3 depund sau si
actualizeze declaratiile de avere gi declarafiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15
iunie pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.
8.3.3. Declaratiile de avere §i declaratiile de interese se depun n termen de 30 de zile de la data
numnirii sau a alegerii In functie ori de la data inceperii activitatii.
8.3.4. Persoanele cu functii de condueccre au obligatia ca, in termen de cel mult 30 zile de la data
incheierii mandatului sau a incetéirii activitdfii, si depund declarafiile de avere i interese
actualizate.
8.3.5. Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o pericadd ce acoperd integral un an
fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetdrii suspendarii.
8.3.6. In perioada detagirii sau delegdrii, persoancle care sunt obligate si depuni declaratii de
avere §i declaratfii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detagate.
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8.4. Atributii ale persoanci responsabile cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese:
8.4.1. Tn conformitate cu prevederile Art.6 (1) din Legea nr.176/2010, persoana desemnati de
citre Director, in vederea implementarii prevederilor legale privind declarajiile de avere §i de
intercse, are urmétoarele afribufii:

a) primeste, Inregistreazd declaratiile de avere §i declaratiile de interese si elibereazi la
depunere o dovada de primue;

b) la cerere, pune la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere i ale
declaratiilor de interese;

¢) oferd consultanii pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii §i pentru depuncrea
in termen a acestora;

d) evidentiaza declarafiile de avere i declarafiile de interese In registre speciale cu caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere gi Registrul declaratiilor de interese, ale céror
modele se stabilesc prin hotiirdre a Guvernului, la propunerea Agentiei Nafionale de Integritate;

¢) asigurd afisarea si mentinerea declarafiilor de avere si ale declaratiilor de interese,
previizute in anexele nr. 1 §i 2, pe pagina de internet a universititii sau la avizierul propriu, in
termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu
exceptia localitatii unde sunt situate, & adresel institutiei care administreazi activele financiare, a
codului numeric personal, precum §i a semniiturii, Declaratiile de avere §i declaratiile de
interese se pistreazd pe pagina de internet pe foatd durata exercitirii functiei sau
mandatului i 3 ani dup¥ incetarea acestora si se arhiveazi potrivit legii;

) trimite Agentiei, In vederea Indeplinirii atribufiilor de evaluare, copii certificate ale
deciaratiflor de avere §i ale declaratiilor de interesc depuse §i chte o copie certificatd a registrelor

speciale prevézute la lit. d), in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

g) intocmegte, dupd expirarea termenului de depunere, o listh cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere gi declaratiile de interese In acest termen §i informeazi de indatd aceste
persoane, solicitindu-le un punet de vedere Tn termen de 10 zile lucr#toare;

h) acord3 consultanti referitor la continutul i aplicarea prevederilor legale privind declararea si
evaluarea averii, a conflictelor de interese si a incompatibilitailor si ntocmeste note de opinie
i acest sens, la solicitarca persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere §i a

declaratiilor de interese.
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8.4.2. Lista definitivi cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intrziere

declarafiile de avere §i declaratiile de interese, insofitd de punctele de vedere primite, se

transmite AN.L pni la data de | august a aceluiagi an.

8.5. Nerespectarea termenelor de depunere a declarafiilor

8.5.1. Dacd, In termen de 10 zile de 1a primirea declaratiei de avere §i a declaratiei de interese,

persoana responsabila cu implementarea procedurii sesizeazi deficien{e Tn completarea acestora,

va recomanda, In scris, pe bazi de semndturd suu scrisoare recomandatd, petsoanei th cauzi

rectificarea deciaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile

de la transmiterea recomandarii.

8.5.2. Rectificares declarafiel peate fi inifiatd 51 de cfire persoancle obligate o le intoocmi in

termen de 40 de zile de la depunerea inifiald. Declaratia de avere sifsau declaralia de interese

rectificatéi pot/poate fi insofite/insotitd de documente justificative.

8.5.3. Declaratia de avere gi/sau declarafia de mterese depuse/depusd, fmpreuni cu documentele

justificative, se trimit/se trimite de indatd A.N.L, In copie certificati.

8.5.4. Pénd la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere gi/sau a declaratiei de

interese rectificate, AN.L nu poate declansa procedurile previzule de Legea 176/2010, cu
modificarile §i completérile viterioare, in conditiile in care sunt depuse in termenul legal

8.6. Sanctiunile previzute de Legea 176/2010, cu modificirile $i completirile ultericare

- Fapta persoanelor care, cu intenjie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care

nu corespund adevdrului constituie infractiune de fals in declarafii §i se pedepseyte potrivit

Codului Fenal.

- Nedepunerca declarafitlor de avere §i a declarafiilor de interese In termenele previzute de lege,

precum si nedeclararea, tn declaratia infocmitd potrivit Anexei nr. 1, a cuantumului veniturilor realizate,

say declararea acestora cu trimitere la alte Tnserisuri constiluic contravenfie $i se sanciioncazd cu

amendi de 1a 50 lei 12 2.000 lei. AN.L poate declanga din oficiu procedura de evaluare.
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9. Responsabiiititi sl rispunderi in derularea activititii

9.1. Persoanele definite la petd.1 raspund pentru:
- corectitudinea datelor Inscrise In declarayia de avere si declarafia de interese §i pentru
respectarca instructiunilor de completare a acestors;
- depunerea declaratiei de avere 5i a declaratiei de interese in termen de 30 zile de la data
numirli In funcie ori de la inceperea activitfifii;
- reinnoirea declaratiei de avere si de imerese anual, cel trziu pind la data de 15 iunie,
pentru anul fiscal anterior;
0.2, Persoancle cliberate din funciia de conducere sau cdrora le-a incefat activitatea au obligatia de a
depune in termen de 30 zile de la Incheierea mandatului sau a Tncetdirii activititii o noull declaratie de

avere si declaragie de interese.

9.3, Persoana desemnatd de citre Dirvector, cu atributii in implementarca prevederilor legale privind
declaratiile de avere §i de interese, tdspunde pentru:

- primirea, inregistrarea, transmiterea declaratiifor de avere §i de inferese ciitre AN.L;

- asigurares accesului fa informaliile existente Tn declaratiile de avere si de interese la cererea
perscanelor interesate confonn reglementérilor legale privind acest domeniu, n fermenele stabilite;

- piistrarea declaratiilor de avere gi de interese pe toata durata exercitérii functiilor de conducere i 3

ani dupi Tncetarea acestora, arhivandu-le potrivit legii.

10. Anexe

Nr. anexi Denumirea anexei
1 Declarafie de avere

2 Declaratie de interese
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1. Autovehicule/autoturismne, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi i alte mijloace de transport
care sunt supuse inmatvicularii, potrivit legii

2. Bunuri sub forma de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artd si de cult, colectii de arta si
numismatici, obiecte care fac parte din pafrimoniul cultural national sau universal, a ciror valoare

insumata depageste 5.000 de euro

NOTA:

Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent dacid ele se afld sau nu pe tentoriul

Romz‘m la momentul declardrii.

I11. Bunuri mobile, a ciiror valoare depiseste 3.000 de euro fiecare, §i bunuri imobile instrainate in
ulfimele 12 luni

IV. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investifii, forme echivalente de economisire si investire,

inclusiv carduri de credit, dacii valearea insumati a tuturor acestora depiiseste 5.000 de euro

NOTA:
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Data:

Aprobat in Consiliul de administratie din

Director, :

HOtCH [ ClSHCH)




