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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale

Elemente privind Numele si prenumele | Functia Data Semniitura |
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 | s
Elaborat " Prof. Sorgot Toan Virgil | Director adjunct Cob dogl pry |
Verificat Prof. Buca Mihaela Responsabil CEAC y T
Prof Enache Cornelia Lider sindicat "~
Aprobat Prof. URSACHI MIHAI Director 2 o (( L‘l)l_ -

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

i g S | Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta . & e . :

e s Modalitatea reviziei aplica prevederile

' cadrul editiei revizuita e -

] editiei sau reviziei
editiei - j
| z |2 3 4 |
{IJ. Editia 1 ‘- j
gy | —
1.2 [ ~ |

3.Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

—

= =F
(8]

Nr.
Crt difuzarii

e
Lo NLH

|

Exem Compar-
plar timent

Data
primirii

Scopul

Functia Nume si prenume

g
|
|

4 5 6
Informare 1 Director Director Ursachi Mihai 2. 5
Aprobare 1 J Director |  Director Ursachi Mihai )
Verificare 1 CEAC Responsabil Buci Mihaela p
’ CEAC L.
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Nr. Scopul SEE C(.)mpar— . ’ Data Semnatu
. .. plar timent Functia Nume si prenume e
Crt difuzaru - primirii ra
1 2 3 4 5 6 o7
34 | Informare/ 2 CEAC Responsabil Buca Mihaela 0 el il q‘/
Aplicare CEAC i
3 Informare/ 3 Sindicat Lider sindicat Enache Cornelia [ )
aplicare L Oed %
3.6 Informare/ 4 Compartimen Responsabil I
aplicare te (sef arii comisie Sorgot loan Virgil
curriculare), curriculum f‘, G(('{p‘lif‘
Secretariat, Secretar sef Enache Cornelia & %‘1‘)
Contabilitate, | Contabil sef | Meresan Mihaela C@\
Administratie | Administrator
patrimoniu Omota Neluta
3.7 Arhivare ] Secretariat Secretar sef Enache Cornelia g U ey

4.Scopul procedurii operationale

(1)Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce detin calitatea de
personal didactic,auxiliar si nedidactic, ~persoanele cu functii de conducere si control ai
Colegiului Tehnic ..Gheorghe Asachi” Onesti, vor depune declaratii de avere, vor declara sI
prezenta conducitorului institutiel. in termen de maxim 30 de zile de la primire, bunurile pe care

le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitafi in exercitarea functiei, conform Art. 1 din
Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati cu elevii  sau cu alte prilejuri (activ.de protocol) in exercitarea functiei sau

atributiilor de serviciu.

5.Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd intregului personal din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” Onesti care, in exercitarea
anumitor atributii, au obligatia de a-si declara averea s-au.vor declara si prezenta conducatorului institutiel,
i1 termen de maxim 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati in exercitarea functiei.

6. Documente de referinta
3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri internationale:
SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

' SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
6.2 Legislatie primara
-Legea Educatiei Nationale (Legea nr.1/2011 publicatd in M.O.F. al Roméniei nr.18 din 10 ianuarie 2011)

9
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-Legea nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor
publice. a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptici, cu
modificérile si completarile ulterioare;

-HOTARARE nr. 1.269 din 17 decembrie 202Tprivind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-
2025 si a documentelor aferente acesteia

~Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului
Intern Managerial al Entitatilor Publice

Legislatie anticoruptie romaneascd:

o Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate

o Ordonanta de Urgenganr. 49/2007 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea §i functionarea Agentiei Nationale de Integritate

UMdsuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea demnitcitilor publice si sanctionarea corupfiei.

o Legeanr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri. prevenirea si sanctionarea coruptiei

U Legislatie privind transparenta in administratia publica:

- Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei (art. 70, 71, 76, 79
si art. 111), cu modificarile si completirile ulterioare;

- Codul administrativ;

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice. pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie;

- Codul Civil (art. 405 - 407 Grade de rudenie si afinitate);

- Codul Penal (art.301 - Folosirea functici pentru favorizarea unor persoune)

6.3. Legislatia secundari

- HG nr. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020, a seturilor de
indicatori de performanta, a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de
verificare, a inventarului masurilor de transparentd institutionala si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor
de evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Tehnic ,,Gheorghe Asachi” Onesti.

- Regulamentul de ordine interioara.

-Codul de etcicd al Colegiului Tehnic ,,Gheorghe Asachi™ Onesti

7. Definitii si abrevieri

Nr. | Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

Unitate ierarhicd
Conducdtorul unitdtii | - directie / serviciu / birou / compartiment;

ierarhice -Conducdtorul unitdtii ierarhice - director executiv / director /
sef serviciu / sef birou / reprezentant compartiment

Cod de conduita Set de indrumari care trebuie respectate de citre personalul implicat
in gestionarea fondurilor europene nerambursabile, cu scopul
prevenirii aparitiei situatiilor de conflicte de interese in care
personalul se poate afla in procesul de gestionare a programelor
finantate din fondurile respective.
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Cod de etica Descrie ansamblul de valori, principii si norme etice necesare pentru
respectarea demnitétii, integritatii, precum i pentru asigurarea unor
raporturi echitabile atét intre personalul

institutiei publice, cat si in raporturile dintre personalul institutiei
publice si cetiteni.

Cadou QOrice avantaj sau beneficiu material sau de altd naturd oferit in
timpul sau in legaturd cu exercitarea atributiilor de serviciu.Sunt
exceptate :medaliile,decoratiile,insigneleesarfe dar si obiecte de
biroticd cu valoare sub 50 euro.

Materiale Orice obiect cu valoare simbolicd ,care poartd numele,insemnele
promotionale .datele de contact a unei pers.fizice sau organizatii si care prezintd
informatii cu privire la produsele si serviciile pe care le oferd.Pot
constitui materiale promotionale ,fdrd a fi limitate la: o geantd,un
ceas,un calendar ,un pix, etc cu valoare bruta ,cu echivalentul in lei
a 50 de euro.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi

1) Conducitorul institutiei sprijind si promoveaza, prin deciziile sale, si prin puterea exemplului
personal, valorile etice, normele de conduita si integritate personald si profesionald a personalului din
unitate.

Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

LI principiul transparentei;

[ principiul accesului egal la informatii publice;

|| principiul garantdrii protejérii datelor cu caracter personal;

| ! principiul garantarii disponibilitédtii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitétilor publice, a functiilor
publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificérile si
completéarile ulter ioare

8.2. Fluxul procedural in cadrul Colegiului Tehnic ,,Gheorghe Asachi” Onest

1) La nivelul Colegiului Tehnic ,,Gheorghe Asachi” Onesti, conducétorul institutiei dispune constituirea
unei Comisii de Inventariere care va evalua si inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati cu elevii sau cu alte prilejuri in exercitarea functiei sau atributiilor de serviciu.

(2) In cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele.
ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnitétii sau a functiei, precum
si obiectele de biroticd cu o valoare mai mica decét echivalentul in lei a 50 de euro.

(3) Persoanele din Colegiului Tehnic ,.Gheorghe Asachi” Onesti au obligatia de a declara si de a
prezenta la conducitorul institutiei bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi cu elevii
sau cu alte prilejuri in exercitarea functiei sau atributiilor de serviciu.

(4) Persoanele . aduc la cunostinta conducatorului institutiei, prin intermediul unei declaratii (Formular
F-PS-12.01), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activititi cu elevii sau cu alte prilejuri in exercitarea functiei sau atributiilor de serviciu

(5) Conducdtorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit citre Comisia
de Inventariere.
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(6) Comisia de Inventariere inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titlu gratuit avandu-se in
vedere preturile pietei pentru acestea.

(7) Declaratia se formuleaza in scris de cétre persoana care a primit bunul si este insotita de
bunurile ce vor fi predate, cuprinzind:
1. numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoana in cauzi;

2. descrierea n detaliu a bunului predat:

3. descrierea imprejurérilor in care a fost primit bunul;

4.Data si semnétura

8)inregistrarea bunurilor in Registrul bunurilor cu titlu gratuit
9) Evaluarea bunurilor de ciitre comisie. In cazul in care valoarea bunurilor stabiliti de ciitre
Comisia de Inventariere este mai mare decat echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit
bunurile poate solicita pastrarea lor, cu plata diferentei de valoare. Dac# valoarea bunurilor stabilita de
Comisia de Inventariere este sub echivalentul in lei al sumei de 200 de euro, acestea se pistreazi de

catre primitor.

10) Decizia cu privire la bunuri si valorificarea rezultatelor comisiei: In cazurile in care persoana
care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor. la propunerea Comisiei de Inventariere bunurile

rdmén In patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii publice de profil ori
vandute la licitatie, in conditiile legii.

(11) Comisia aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare evaluati care se situeazi
peste echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitérii de citre acesta a diferentei de valoare.
care se fac intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al Ministrului

Finantelor Publice;

(12) Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu gratuit se

varsi la bugetul Judetului Bacau.

(13) La sfarsitul fiecarui an, se publica lista cuprinzdnd bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si
destinatia acestora pe pagina de internet a instituti

8.2.1.Comisia de Inventariere:

(1) Comisia de Inventariere este alcatuitd din 3 persoane , respectiv | presedinte si 2 membri.

Presedinte: un membru al Cons.de Administratie

Membrii : administratorul institutiei si contabilul sef al institutiei

(3) Activitatea in cadrul Comisiei nu este remunerati suplimentar.

(4) Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere se suspenda de drept in urmatoarele situatii:
® in cazul delegérii sau detasérii in cadrul altei autoritati ori institutii publice sau persoane juridice:

" in cazul suspendérii din functia care a determinat numirea ca membru al Comisiei.

(5)Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere inceteaza inainte de termen in urmatoarele situatii:

renuntarea la calitatea de membru;

suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile;
transferul in cadrul altei autoritati sau institutii publice;

incetarea raporturilor de serviciu;

aplicarea unei sanctiuni disciplinare.
(6)Cererea de renuntare la calitatea de membru al Comisiei de Inventariere se inainteazi Presedintelui
Comisiei, n timp ce cererea de renuntare la calitatca de presedinte al Comisiei se inainteazi

conducatorului
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8.3 . Resurse necesare

Resurse materiale:
Infrastructura [T corespunzitoare;
Materiale consumabile (hartie, toner etc.).

9. Responsabilitati

9.1.Directorul Colegiului Tehnic Gheorghe Asachi Onesti:
dispune constituirea Comisiei de Inventariere:
primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit
transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit

9.2. Personalul unitatii
-prezintd la Presedintele Consiliului Judetean, in termen de 30 de zile de la primire primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitdti cu elevii sau cu alte prilejuri in exercitarea functiei sau atributiilor de
serviciu.
9.3 Comisia de inventariere

evalueazd si inventariazd bunurile;
[ restituie primitorului bunurile a caror valoare evaluati se situeaza sub echivalentul in lei a 200
de euro;
L1 aproba pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se situeaza peste
echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitérii de catre acesta a diferentei de valoare. care
se fac Intr-un cont deschis la unitatile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al Ministrului
Finantelor Publice;
|| propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
rdmase in patrimoniul institutiei cétre o institutie publica de profil, sau vinzarea prin licitatie
publicd a acestor bunuri;
.l asigurd publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora;
L asigurd pastrarea si securitatea bunurilor.

10.Formulare
FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment prenume de drept e
conducitor sau Semnatura Data Observatii | Semnaturd | Data
compartiment delegat
I 2 3 < 5 6 7 8
Management
Personal didactic
Secretariat-
informatizare

Pers.nedidac/auxiliar
*exceptie secretariat

Birou
financiar,contabilitate
,administrativ
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egst 144 1d¢ ) 1 idru
activitanlor d 3 I 1
Numele Masur
Nr.crt Data inregistriri prenumele Bunul pnmit \ luate
persoanei egatura cu
LCAre L nu
>
2 - - -
4
4 v e
Sunt éscep decoratitle, medahile, msigr e5an ' ltele nen i
X area functiel sau a d P va a i ic ¢
Lomisia poate propune pastrarea de catre primitor, pasirarea lor 1 patrimoniul instituties, 1
titlu gratait unei nstituty publice sau vanzarea la tiec in conditiile legi

11.Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati cu
elevii,activititi de protocol, acivitatii didactice, exercitarea functiei de conducere sau a

functiei de serviciu

Subsemnatul/Subsemnata , avand domicilivl TN .ccoovvveveeivir s
, avand functia de la CT Gh.Asachi Onesti , in conformitate cu

prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati cu elevii sau cu alte prilejuri in exercitarea functiei sau atributiilor de serviciu .
cunoscdnd prevederile art. 292 din Codul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere vd am primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi cu elevii sau cu alte prilejuri in
exercitarea functiei sau atributiilor de serviciu urmétoarele bunuri:

Semndétura
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11.Declaratia privind bunurile primite cu titiu gratuit in cadrul unor activitati cu elevii,activitdti de
protocol, acivitatii didactice, exercitarea functiei de conducere sau a functiei de serviciu..........ccocovei.

Aprobat in Consiliu

Director,
Mihai Ursachi




