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REFERAT

de promovare in grad / treapti profesionala

Subsemnata Meresan Mihaela, avand functia de contabil sef in cadrul Colegiului Tehnic *Gheorghe
Asachi Onesti, intocmesc prezentul referat de promovare in grad/treapta profesionali:
A. PROPUNEREA DE PROMOVARE

1. Informatii referitoate la angajatul propus pentru promovare:

1.1. Numele si prenumele salariatului: STRATULAT DORINA

1.2. Functia pe care o detine salariatul: ADMINISTRATOR FINANCIAR (contabil)

1.3. Gradul / treapta profesionali pe care este incadrat salariatul: II S

1.4. Nivelul de studii al functiei pe care este incadrat salariatul: superioare lungi durati
1.5. Denumirea functiei pe care promoveazi: ADMINISTRATOR FINANCIAR (contabil)
1.6. Gradul / treapta profesionali pe care promoveazi: I S

1.7. Nivelul de studii al functiei pe care promoveazi: superioare

2. Justificarea necesititii promovirii pentru locul de munci

Achitarea cu constiinciozitate a sarcinilor de serviciu, a dat dovadd de disponibilitate
lucrdnd peste program in perioadele de solicitare a compartimentului, are conduitd morali
si urméreste respectarea legislatiei actualizati la zi.

3. Principalele atributii suplimentare si/sau modificate previizute in noua fisa de post
Gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unititii de invitimant

Intocmirea statelor de platd naveti elevi

Valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile previzute de lege si ori de
céte ori consiliul de administratie considera necesar

Elaborarea/revizuirea si implementarea procedurilor de contabilitate

B. INFORMATII PRIVIND CRITERIILE DE PERFORMANTA




1. Cunostinte profesionale si abilititi

Cunoaste planurile manageriale ale scolii §i le respecta n vederea operationalizarii eficiente a activitatii
Are abilitati de operare PC si le foloseste in proiectarea activitdtii

Se preocupd permanent de actualizarea bazei legislative din domeniul financiar — contabil si cunoasterea,

aplicarea ei

2. Calitatea, operativitatea si eficienta activititilor desfasurate

Intocmeste acte justificative si documente contabile cu respectarea formularelor si regulilor de alcituire si

completare in vigoare

Se preocupi permanent de inregistrarea si prelucrarea periodica a datelor in programele de contabilitate

Tine evidenta financiar — contabila intr-o baza de date electronicd

Arhiveaza, claseazi si pastreazd toare actele justificative de cheltuieli, documente contabile, fisele,balaniele
de verificare si raspunde de activitatea financiar- contabila

3. Perfectionarea pregitirii profesionale
Se preocupd de propria dezvoltare profesionala i manifestd interes in cunoagterea legislatiei in vigoare

4, Capacitatea de a lucra in echipa
indeplineste alte atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul, care pot rezulta din necesitatea
derularii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate

5. Comunicare
Raporteazi periodic pentru conducerea institutiei
Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor

6. Disciplina
Manifesta atitudini morale si civice pozitive prin limbaj, finutd, respect fatd de ceilalti si comportament.

7. Rezistenti la stres si adaptabilitate
Aptitudinea de a pune in practica cunostinte si deprinderile dobandite

8. Capacitatea de asumare a responsabilitatii
Eficienta-calitate in indeplinirea atributiilor pe linie financiar contabila

9. Integritate si etici profesionala
Manifesta respect fati de deontologia profesionald si demonstreazi un comportament corect in aplicarea
acesteia.

C. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA EXAMENULUI DE PROMOVARE

1. Bibliografia de examen propusa
1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

2. Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

3. Legea Educatiei Nationale nr 198/2023 cu modificirile si completarile ulterioare;




4. Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finantelor 923 / 2014 pentru
aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

5. Legea nr. 22 / 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i rdspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Decret nr 209 / 1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

7. OMFP nr. 1792 / 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i
legale, cu completarile si modificérile ulterioare;

8. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917 / 2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind

.....

9. Ordin 2021 /2013 - pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

10. Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice;

11. Ordinul nr 1954 / 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu modificérile
si completérile ulterioare;

12. Legea nr 15/ 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

13. OMFP nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

14.HG.951/2017 privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza
invatamantul profesional;

15.HG.1488/2004 privind criteriile si a cuantumului sprijinului financiar ce se acorda elevilor din cadrul
progranului national de protectie sociala Bani de liceu

16.0rdin 5576/2011 privind aprobarea criteriilor de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar
de stat

17. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Nornelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice

2. Tematica de examen propusi

v" Finantarea unitatilor de invatamant

v Contabilitatea unitatilor de invatamant

v" Controlul financiar preventiv in institutiile publice

v" Drepturile banesti ale salariatilor si elevilor din invatamantul preuniversitar
Inventarierea patrimoniului unitatii de invatamant

D. TIPUL PROBEI DE EXAMEN
Proba propusa pentru examen:

Probi scrisi &) sau Probi practici ()
N




E. PROPUNERI PRIVIND COMPONENTA COMISIEI DE EXAMINARE $1 A COMISIEL DE
SOLUTIONARE A CONTESTATIILOR
1. Propunere privind componenta comisiei de examen
Nume si prenume Meresan mihaela-contabil sef C.T.,,Gh.Asachi” Onesti 1
Nume si prenume Sandu Elena — contabil sef CN.,,Gr.C.Moisil” Onesti
Nume si prenume Tarlungeanu Alina — contabil sef Lic. Tehn.,,Dacia”Onesti

Presedinte:

Membru:

Nume si prenume Enache Cornelia — secretar sef C.T.,,Gh.Asachi” Onesti

-

2. Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor

Presedinte: Bacalu Mioara — contabil sef Lic.Tehn.,,P.Poni” Onesti

Membru: Nume si prenume Pitigoi Ligia — contabil sef C.N.,,C.Negti” Tg.Ocna

Membru: Nume si prenume Apostu Doinita — contabil sef Sc.Gimnaz.nr. | Onesti
Jl\lume si prenume Enache Cornelia — secretar gef C.T.,,Gh.Asachi” Onesti

Nume si prenume

LS_ecretar:

Anexez la prezentul referat urmdtoarele:
Fisa de post actuald a salariatului
Fisa de post a functiei pe care se face promovarea

Data, Semnétura,
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