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cadrul editiei procedurii operationale

si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Sorgot loan Virgil Director adjunct 16.11.2022
1.2. Verificat Sandu lonela Coordonator 17.11.2022
proiect
1.3 Aprobat Ursachi Mihai Director 17.11.2022
in CA
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Componenta revizuita Modalitat o Data de la care se aplica
Editia/ revizia in cadrul odalltatea reviziet prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X
2.2. Revizia 1

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza edtia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale (PO)

Scopul difuzarii Ezemplar Compartiment Functia Nume si prenume EﬁrtT?irii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7

3.1. | Monitorizare 1 Manegement Director Mihai Ursachi
Informare
Evaluare interna

3.2. | Evaluare 1 Management Director Sorgot loan Virgil
Monitorizare Adjunct

3.3. | Aplicare 1 Didactic Profesor Sandu lonela
Diseminare Coord.proiect
Management risc

3.4. | Aplicare 1 Didactic Profesor Berila Anamaria,
Diseminare Diriginte Arghire Diana
Aplicare Poanca Mihaela

35 Aplicare 1 Didactic Profesor Bancila Mirela
Selectie
Diseminare

3.6 Aplicare 1 Didactic Profesor Zaharia  Oana
Monitorizare Paula
Evaluare
Management risc

3.7 | Aplicare 1 Didactic Profesor Ciobanu Dana
Diseminare
Responsabil Logistica

3.8 Aplicare,Diseminare 1 Didactic Profesor Réavoiu Mihaela
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3.9 Aplicare 1 Didactic Profesor Roman Adina
Selectie,Diseminare
3.10 | Aplicare 1 Secretariat Secretar sef | Enache Cornelia
Diseminare
3.11 | Auditare 1 CEAC Coordonator | Buca Mihaela
comisie
3.12 | Aplicare 1 Didactic Profesor Pricopie
Selectie Lacramioara
3.13 | Aplicare 1 Didactic Profesor Albu Cristina
Responsabil diseminare
3.14 | Aplicare 1 Secretariat Informatician | Badea Roxana
Logistica
3.15 | Aplicare Contabilitate Contabil Meresan Mihaela
(responsabil financiar) sef
4. SCOP

4.1 Stabileste un cadru general unitar de identificare, analiza si gestionare a riscurilor in ce privegte mobilitatile n

scopul formarii profesionale, prin ProgramulErasmus+.

4.2 Furnizeaza echipei de proiecta C. T. ,Gheorghe Asachi” Onesti un instrument care faciliteaza gestionarea
riscurilor intr-un mod controlat si eficient, pentru atingerea obiectivelor prestabilite in cadrul mobilitailor
Erasmus+;

4.3 Furnizeaza o descriere a modului in care sunt stabilite si implementate actiunile/ masurile/
dispozitivele de control menite sa previna aparitiariscurilor pe perioada aplicarii proiectului.

5.Domeniul deaplicare a P.O
Procedura se utilizeaza de catre echipa de proiect din cadrul C.T.,Gheorghe Asachi” Onesti in vederea gestionarii
riscurilor care pot afecta mobilitatea cadrelor didactice in scopul formarii profesionale, in cadrul
proiectului, COMPETENTE EUROPENE N TURISM S IN GESTIUNEA AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE
PIATA MUNCIl iN UE”, Erasmus+, nr. referinfd proiect: 2022-1-R001-KA122-VET-000079423.Prezenta
procedura/cu revizuirile aplicate se aplica pe toata durata proiectului,in toate etapele proiectului

6. Documente de referinta aplicabile activitatiiprocedurale:
Reglementariinternationale
(1) Standardele internationale de management alriscului:
ISO 31000:2009, Risk management — Principles and guidelines,
IEC 31010:2009, Risk management - Risk assessment techniques.
Legislatieprimara
(1) Ghidul programului Erasmus+,2016.
Alte documente, inclusiv reglementariinterne
(1 Metodologie de implementare a standardului 11 "Managementul riscurilor", elaboratd de Unitatea centrala de
armonizare a sistemelor de management financiar si control (manualul este postat pe pagina web:
www.mfinante.ro, la sectiunea , Sisteme de management financiar si control);
2) Contractul de finantare si anexele acestuia;
3) LEGE nr. 319 din 14 iulie 2006 (*actualizata) a securitatii si sanatatii in munca
C)) Ordin MEC 5487 si MS 1494 din 2020 de prevenire COVIS SARSCOV 191n scoli.
(5) Ordonanta de urgentd 180/220 pentru modificarea si completarea Legii nr. 136/2020 privind instituirea unor
masuri in domeniul sanatatii publice in situatii de risc; epidemiologic si biologic;
(6) Regulament de ordine Interna.


http://www.mfinante.ro/
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7. Definitji si prescurtari ale termenilor utilizati in proceduraoperationala
a. Definitii aletermenilor:
(1) Mobilitate in scopul formériiprofesionale
(2) EGR - evaluarea si gestionareariscului.
(3) Control intern = orice actiune/masura provenita din organizatie, luata in scopul gestionariiriscurilor;
Gestionarea riscurilor sau managementul riscurilor = toate procesele privind identificarea,
(1) evaluarea, luarea de masuri de atenuare sau anticipare a acestora, revizuirea periodica si monitorizarea
progresului, stabilirea responsabilitatilor;
(2) Risc = posibilitatea de a se produce un eveniment care ar putea avea un impact asupra indepliniriiobiectivelor;
(3) Riscinerent=expunerealaunanumitriscinaintesafieluatavreomasuradeatenuarealui;
(4) Risc rezidual = expunerea cauzatd de un anumit risc dupd ce au fost luate masuri de atenuare a lui,
presupunand ca masurile sunteficace;
(5) Probabilitatea de materializare a riscului = posibilitatea sau eventualitatea ca un risc sa serealizeze;
(6) Impactul = consecinta (efectul) asupra rezultatelor (obiectivelor) daca riscul s-armaterializa;
(7) Expunerelarisc=consecintele,caocombinatiedeprobabilitatesiimpact,pecarelepoateresimtioorganizatie in raport cu
obiectivele prestabilite in cazul in care riscul se materializeaza;
(8) Evaluareariscului-evaluareaconsecintelormaterializariirisculuiincombinatiecuevaluareaprobabilitatiide
materializare a riscului;

(9) Tabelul riscurilor= document integrator al gestiunii riscurilor, cuprinzind categoriile de riscuri
b. Abrevieri aletermenilor
Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4, A Aprobare
o. Ap. Aplicare
6. Ah, Arhivare
7. F Formular

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Identificarea si evaluareariscurilor
(1) in aceasta etapa se desfasoara urmatoareleactivitaf:
- se identifica dificultali care se pot ivi pe parcursul mobilitatii in scopul formarii profesionale i care ar putea avea ca
efect realizarea parfiala a obiectiveloracesteia;
- se inventariaza cauzele care genereaza problemele, se descriu circumstantele care favorizeaza aparitia lor, se
determina consecintele asupraobiectivelor;
- se estimeaza, pe o scala in 5 trepte, probabilitatea de materializare a riscului siimpactul.
1. responsabilul cu asigurarea managementului riscului, in colaborare cu echipa de proiect, identifica,
analizeaza, evalueaza si prioritizeaza riscurile care pot afecta demersul propus, deplasarea in Spania si
participarea laformarea profesionald;
2. formuleaza o opinie cu privire la masurile care trebuie luate pentru a controla orice riscidentificat;
3. completeaza Formularul alerta la risc (Anexa 1), atasand la acesta documentatia riscului, acestea fiind
prezentate apoi coordonatorului de proiect si directoruluiunitatii;
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4. responsabilul cu managementul riscului impreund cu coordonatorul de proiect analizeazd aspectele
prezentate mai sus, in vederea luarii uneidecizii;

5. responsabilul cu managementul riscului impreuna cu coordonatorul de proiect propun una din urmatoarele
alternative de abordare ariscurilor:

a) acceptarea riscurilor, in cazul in care se apreciaza ca riscul are o expunere redusa, iar beneficiile controlarii
riscurilor sunt reduse raportat la costurile aferente masurilor de control ce ar trebuiintroduse;

b) supravegherea riscurilor, in cazul in care se apreciaza ca, desi riscurile au un impact semnificativ, sansele de
aparitie/repetare sunt foarte reduse, iar resursele limitate ce pot fi alocate impun amanarea implementarii
unor masuri de control;

¢) evitarea riscurilor, prin eliminarea/restrangerea activitatilor care genereazariscurile;

d) transferarea riscurilor, atunci cand exista posibilitatea gestionarii riscurilor de un tertspecializat;

g) tratarea riscurilor, atunci cand luarea masurilor de control esteasumata.

8.2. Raspunsul la risc - Controlareariscurilor

(1) in aceastd etapa se fixeazd atitudinea fatd de risc (acceptare, monitorizare, externalizare, transferare

sau tratare), se identifica masurile posibile ce pot fi luate astfel incat riscurile sa fie controlate satisfacator.
(2).responsabilul cu asigurarea managementului riscului elaboreaza procedura de management al riscului in cadrul
mobilitatilor Erasmus+, care va avea anexate urmatoarele documente: fisa deinstruire colectiva privind securitatea
i sanatatea,si gestionarea a riscurilor pe durata mobilitati (Anexa 2), tabel nominal cu semnatura elevilor
participanti si a parintilor acestora (Anexa 3), a cadrelor didactice care insotesc elevii pe durata mobilitatii (Anexa
4), reguli de grup (Anexa 5).

8.3.  Implementarea si actiunilor/masurilor de control al riscului
(1) in aceasta etapaa se realizeaza instructajul colectiv al participantilor lad mobilitate, se prelucreaza procedura
privind securitatea si sanatatea, gestionarea riscurilor pe durata mobilitatii/stagiului de formare, reguli de grup,masuri
de urgenta in cazul aparitiei unor masuri neprevazute;
(2) se elaboreazd un checklist (Anexa 6) care contine numele documentelor necesare in timpul célatoriei si pe
perioada participarii la formare;
(3) sunt prezentate harti cu locatia aeroportului, a centrului de formare, a locului de cazare;
(4) se creeazd o baza de date care contine informatii necesare in caz de urgenta (nr.de telefon din Spania, nr.de
telefon elevi/ parinti/ director unitate de invatamant, tel. verde, fraze utile concise in limba spanioald si in limba
engleza, nr.de telefon al coordonatorului din Spania, aplicatii mobile de localizare pe telefon-GPS efc.

8.4. Revizuirea si raportarea riscurilor
In situatia cand apare o situatie de risc care a fost gestionatd conform procedurii, responsabilul cu managementul
riscului va completa Fisa de urmérire a riscului Anexa 7, va specifica eficienta procedurii, eventual revizuirea ei.

9. Responsabilitati

9.1. Participanantii la mobilitate:
(1) participa la inventarierea posibilelor riscuri;
(2) identifica si realizeaza o evaluare preliminara a riscurilor;
(3) formuleaza opinii cu privire la masuri de control pentru riscurile identificate pe care le transmit responsabilului de
managment de risc care le trece in Formularul de alerta de risc;
(4) implementeaza instrumentele/masurile de control, respectand procedura de management al riscului.
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9.2. Responsabilul cu managementul riscului
1) realizeaza procedura privind managementul riscului;
2) colecteaza,analizeaza,selecteaza riscul;
3) ia decizii specifice managementului riscului;
4) propune masuri (prin consultare cu,coordonatorul de proiect) pentru riscurile identificate;
5) elaboreaza documente reglatoare cu privire la riscuri;
6) planifica monitorizarea riscului si monitorizeaza riscul;
7) stabileste nivelul tolerabil al riscului;
) monitorizeaza implementarea masurilor de preventie;
) opereaza in registrul rescurilor.

(
(
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10. Anexe, formulare, inregistrari, arhivari

Anexa- 1 — Formulare alerta la risc
Anexa-2 - Fisa de instruire colectiva privind securitatea i protectia persoanei si a bunurilor pe durata calatoriei si a
sederii in Spania;
Anexa 3-Tabel nominal cu semnatura elevilor participanti la mobilitate si parintilor acestor elevi ca au luat la
cunostinta cu privire la instruirea realizata privind respectarea regulilor de comportament pe timpul calatoriei si pe
timpul sederii in Spania si a prevederilor procedurii;
Anexa 4 — Tabel nominal cu semnatura cadrelor didactice participante la mobilitate ca au luat la cunostinta cu privire
la instruirea realizata privind respectarea regulilor de comportament pe timpul calatoriei si pe timpul sederii in Spania si
a prevederilor procedurii;
Anexa 5 —Fisa cu regulile de comportament; Tabel nominal cu persoanele participante la instruire privind regulile de
comportament in timpul mobilitatii in scopul formarii profesionale, in cadrul programului;
Anexa 6-Fisa cheklist;Dcumente necesare deplasarii in mobilitate in cadrul proiectului Erasmus+ Vet;
Anexa 7-Fisa de urmarire a riscului;
Anexa 8-Registrul riscului;
Anexa 9- Exemple de evaluare a probabilitatii de aparitie a riscului si a impactului/ consecintelor.
Anexa 10-Declaratie pe proprie raspundere in cazul anularii deplasaru in Spania (Salamanca)
in cadrul derulari mobilitatii de formare profesionala a elevilor in cadrul proiectului ,COMPETENTE EUROPENE
iN TURISM $I iN GESTIUNEA AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII iN UE”, Erasmus+, nr.
referinta pr0|ect. 2022-1-R001-KA122-VET-000079423 au fost determinate urmatoarele riscuri pentru care au fost
dezvoltate scenarii de actiune aferente conform fiselor din Anexa 1.
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ANEXA 1

FORMULAR - ALERTA LA RISC: Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionald VET ,,COMPI;TEN]'E
EUROPENE IN TURISM $I IN GESTIUNEA AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”,
Erasmus+, nr. referintad proiect: 2022-1-R001-KA122-VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat :Dificultati in timpul calatoriei pe ruta Onesti —Salamanca sau retur.
riscului Cauza : Unul s-au mai multi membrii ai grupului au uitat un document sau nu a stiut ca este necesar/
neconform bagajul/ documentul
Impactul :
Probabilitatea riscului
Evaluarea X
riscului 1 2 3 4 5
1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului
X
1 2 3 4 5
1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic
Expunere la risc: Incapacitatea de a identifica zborul, poarta de imbarcare/ bagajul de mana
depaseste cantitatea prescrisa/pierderea bagajului
Tratarea Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:
riscului -Informarea legata de dimensiunile bagajului/conditiile companiei detransport/conform modelului dat

(Model 1)Travel documents

-Acest model se va schimba in functie de operatorul de transport si o saptamana inainte de
imbarcare;

Inchierea asigurarii de calatorie,se impune:

-verificarea documentelor inainte de a pleca din Onesti pe baza listei prealabil date (Anexa 6).
-responsabilul de management al riscului va verifica valabilitatea documentelor pentru intreaga
perioada a formarii profesionale.

-in caz c&, constatd ca documentul va expira in intervalul mentionat mai sus se va atrage atentia
participantului sa rezolve problema sesizata cu doua saptamani inainte de plecare in Spania,in caz
contrar participantul va fi inlocuit cu alt participant din lista de rezerva.

-in caz de nerespectare a cerintelor imuse elevul/cadrul didactic va suporta consecintele (exemplu:
renuntarea la anumite lucruri din bagaj care nu corespund standardelor companiei de transport
pentru imbarcare la momentul respectiv).

-in cazul in care se anuleaza zborul spre Spania din diferite cauze obiective(suspendarea zborului de
catre companie/fenomene meteo extreme/pandemie), modalitatea de recuperare a banilor de la
famile pentru plata biletelor de avion este urmatoarea:

a) Conditii prealabile(Anexa 10)

-inainte de plecare in aplicatie se va proceda la prelucrarea parintilor si elevilor;

-parintii/cadrul didactic vor da o declaratie pe proprie raspundere c&, in cazul anularii deplasarii in
Spania banii vor fi returnati la termen in contul indicat de coordonatorul de proiect ;

-se va prezenta aceasta posibilitate de producere a evenimentului;

b) parintii/cadrul didactic vor da o declaratie pe proprie raspundere ca, in cazul anularii deplasarii in

6
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Spania, banii pentru biletul de avion dus-intors care vor fi returnati de compania aeriana, sa fie virati
de catre acestia in contul indicat de coordonatorul de proiect (virarea sumei respective se va face in
cel mult trei zile de la data primirii sumei de bani de la compania aeriana).

-in caz contrar, daca banii au fost virati de compania aeriana in contul périntilor/cadrului didactic, si
refuza sa vireze suma respectiva in contul proiectului indicat si la termenul stabilit, vor raspunde
personal/instanta pentru fapta respectiva conform declaratiei asumate.

Tn cazul intarzierii si anularii zborului, in conformitate cu Conditiile generale de transport, daca nu
este altfel prevazut in Regulamentul (CE) nr. 261/2004 (,Regulamentul’) de stabilire a unor norme
comune in materie de compensatie si de asistentd pentru pasageri in eventualitatea refuzului la
imbarcare si anularii sau intérzierii prelungite a zborurilor, exista urmatoarele optiuni:

- se poate rezerva din nou un alt zbor operat intr-un interval cu maximum 14 zile inainte sau 60 de
zile dupd data de plecare programatd a zborului initial, in functie de disponibilitatea locurilor;

-se poate solicita rambursarea sumei platite pentru rezervarea anulata, primind ca bonus 20%
suplimentar/in functie de companie.

Documentatia utilizatd pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilora Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura Data

Sorgot loan Virgil

Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect

Relevant X
1 Data primirii Irelevant

Investigatii
suplimentare
Indosariere

Atentionare : Transportul de la aeroport la hotel in Spania se va asigura de Tellus Spain. Elementele de identificare
persoana de contact :

Nume si prenume....................
nrtelefon +34.......cccoiiviiiiii, Alte semne distincte. ......ovveeeee i

FORMULAR 2 - ALERTA LA RISC

»,COMPETENTE EUROPENE iN TURISM ] IN GESTIUNEA AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII
IN UE”, Erasmus+, nr. referintd proiect: 2022-1-R001-KA122-VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat: Pierderea/ uitarea  (furtul) documentelor  personale necesare pentru
riscului imbarcare/sau in timpul sederii in Spania

Cauza: unuia /mai multor membri ai grupului le-au fost sustrase documente personale/ le-a pierdut
Impactul : probleme de identificare / probleme privind intoarcerea din aplicatie;

Probabilitatea riscului

Evaluarea X

riscului 1 2 3 4 5

1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului
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PROCEDURA DE SISTEN Editia: 1
privind fntocmirea MANAGEMENTUL RISCULUI
COLEGIUL PARTICTPAREA LA PROTECTUL ERASMUS ™Nr.de ex.: 3
DE FORMARE PROFESIONALA P
TEHNIC Erasmus+ WET, finantat prin contractul numarul 2022- Revizia: -
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ASACELD” EUROPEMNE iN TURISM SI iN GESTIUNEA AFACERII
PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE"
Nr. -...... -/ Pagina 1 din ......... ...
Exemplar nr.z 1
X
1 2 3 4 5

1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.
Expunere la risc : din neatentie ; datoritd diversitatii documentelor necesare pe durata mobilitatii ;

Tratarea
riscului

Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:

-crearea unei liste de verificare (check list) care va fi semnata de fiecare participant inainte de plecare
dintr-o locatie;

- evitarea aglomeratiilor in spatii publice/mijloace de transport;

-biletele de calatorie/transport local /alte documente oficiale de grup vor fi pastrate de responsabilul cu
managmentul riscului;

-fiecare participant in parte va raspunde personal de documentele personale;

-in caz de situatie neprevazuta (furt/pierdere a doc.) vor fi anntate autoritatile locale de polite/parinti;
-se vor cauta prezenta si de declaratiile unor martori care sa ajute la descrierea faptelor si a faptasului;
-declaratia facuta la politie va fi insotita cu o lista a obiectelor care au fost furate sau disparute;

-se va solicita autoritatilor de politie emiterea unui raport (raportul politiei va fi de folos in cazul in care
obiectele furate sau disparute erau asigurate);

-daca a fost furat buletinul sau alt act de identitate romanesc, va fi anuntatd imediat ambasada sau
consulatul Romaniei (acestea va putea elibera un titlu de calatorie, pentru reintoarcerea in tara);

-daca furtul/pierderea documentelor/banilor s-a produs din cauza neatentiei personale va fi anuntata
familia sau rudele ;

-contravaloarea noilor documente se va face in Romania, costul va fi suportat de persoana in

cauza/familia acesteia.

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilora Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura Data
Sorgot loan- Virgil
Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect
Relevant X
2 Data primirii Irelevant
Investigatii suplimentare
Indosariere
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Exemplar nr.z 1

FORMULAR 3 - ALERTA LARISC

Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionala VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM SI IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, Erasmus+, nr. referinta proiect: 2022-1-R001-KA122-
VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat: producerea unui accident in timpul activitatilor de formare profesionala/circulatie.
riscului Cauza: nerespectarea regulilor de circulatie ; nerespectrea regulilor de conduitd /masurilor de
protectie conform fisei de prelucrare.

Impactul : vatamarea integritatii corporale a persoanei

Probabilitatea riscului

Evaluarea X
riscului 2 3 4 5
1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului

X
1 2 3 4 5

1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.

Expunere la risc:vatdmare corporald/alte riscuri mai grave.

Tratarea | Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:

riscului -In caz de accident de circulatie:

-inainte de plecare, se va introduce in memoria telefonului numerele de telefon ale ambasadei
Romaniei din Spania;

-baza de date cuprinde informatii esentiale in caz de urgentd (nr.urgend Spania, fraze utile, concise in
limba spaniola si limba engleza; urgenta medicald; atentat la securitate personalé/grup; nr.de telefon al
Telluss, nr.de telefon al tuturor membrilor grupului; (conform modelului);

-activare roaming;

- aplicatii mobile-localizare GPS, instalate pe telefon si activate;

-fiecare participant in cadrul programului de formare profesionala va fi prelucrat cu regulile de circulatie
care trebuie respectate in Spania/masurile de protectie conform fisei de prelucrare, care va fi semnata
de parinte, elev si de cel ce a facut prelucrarea acestor masuri (responsabilul cu manegementul
riscului).

- aceste numere de telefon sunt disponibile pe site-ul web al Ministerului Afacerilor Externe
(www.mae.ro).

-vor fi anuntatei imediat autoritatile locale de politie;

-vor fi anuntati parintii si directorul unitatii scolare prin telefon s-au /si e mail;

-se va solicita ajutorul de urgenta din partea Tellus ;

-se va cauta de prezenta si de declaratiile unor martori care sa ajute la descrierea imprejurarilor in
care s-a produs accidentul;

- declaratia facuta la politie va fi insotita cu o lista a obiectelor care au fost deteriorate sau distruse;

-se va solicita autoritailor de politie emiterea unui raport (raportul polifiei va fi de folos in cazul in care
obiectele deteriorate sau distruse/vatamarea corporala);

-daca accidentul a avut urmari grave (persoane ranite sau decedate), va fi anuntata politia locala, dupa
ce a fost acordat primul ajutor, iar apoi va fi contactatd ambasada sau consulatul Romaniei;



http://www.mae.ro/
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Exemplar nr.z 1

Producerea unui accident in timpul activitatilor de formare profesionala/locul de cazare

-vor fi verificate masurile de siguranta la cazare/locul de munca (respectarea management risc);
-paparticipantii la formarea profesionala vor fi instruiti la locul de desfasurare

a activitatii, vor semna fisa de prelucrare a masurilor;

-se vor lua masuri de prim ajutor;

-se va verifica existenta trusei de prim ajutor ;

- se va solicita ajutorul de urgenta din partea Tellus;

-daca accidentul necesitd interventie medicala , victima va fi transportata la spital, beneficiind de
asigurarea medicala ;

-se va Uutiliza asigurarea medicala ;

-vor fi anuntati parintii si directorul unitatii de invatamant prin telefon s-au /si e mail;

-daca accidentul ar avut urméari grave (personae ranite sau decedate), va fi anuntata politia locala,
dupa ce a fost acordat primul ajutor;

-va fi contactatda ambasada sau consulatul Romaniei din Spania.

Adresa: Avenida de Alfonso XIlI nr. 157, Madrid 28016

Tel +34 913454553
Fax: +34 913452917

E-mail: madrid@mae.ro

Telefon urgente: +34 669.362.202 (accidente, decese, spitalizari ).

La acest numar nu se ofera informatii consulare.

Telefon informatii consulare (luni - vineri, intre orele 09.30-16.30):

+34 642.525.590; +34 642.525.490

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilord Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura
.............................. Data

Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect

Data primirii Relevant X

3 Irelevant

Investigatii
suplimentare

Indosariere

10
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Exemplar nr.z 1

1.Baza de urgenta cu informatii utile

Baza de date informatd wtile m caz de arzenta

MNumar de urgenta Spania

112

Diferenta de fus oram

- 1h fatid de ora Rominiei

Frame utile, concise - Im limba spaniold 510

limba englerd-in car de accident, nrgentd phrasss:

medicald

denunciar wr crifmen.

we at Vivo an. ..
Help! {(emergencyl socomo
Accident scocidente
Emergency senices: Senicios de wgencia
Phamacy: fammacia
Doctor: médico
Serious liness: enfermeadad grave

Here are some helpful Spanish medical and emergency

‘d like 1o report a come: Guiers hacer una denuncisQuian

need you to send me an ambulance: Necesito una
ambuwancia./Necesito que me envien una ambulancia.
My house is burmning down:- Mi casa esfa ardiendo.

2.Nr. de telefon al reprezentantului Tellus....................
3.Nr. de telefon al membrilor grupului :

Nr.crt

Nume prenume participant Telefon personal

Telefon parinte

1

N

w

~

(3]

(2]

-~

©

©

)
)
)
)
)
)
)
)
)
0
1
2
3
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Exemplar nr.z 1

4.Denumirea, adresa si telefonul :
a) locului de desfasurare a activitatii de formare profesionala
1.Adresa :
2.Telefon
b) locului de cazare a participantilor
1.Adresa :
5.Fisa de verificare de activare a serviciului roaming

Nr.crt Nume prenume participant Stare servciu roming
Da Nu

—_—

N

w

~

(9]

(o2}

~l

«©

— | — | —

WN|— ovgvvvvvvv
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e— — — [—
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©
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Exemplar nr.z 1

Harta de localizare ;
a.locului de desfasurare a activitatii de formare profesionala;
b locului de cazare a participantilor

+imagininile celor doua locatii

FORMULAR 4 - ALERTA LA RISC

,Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionala VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM SI IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, Erasmus+, nr. referinta proiect: 2022-1-RO01-KA122-
VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat: Imboln&vire inainte de plecare sau in Spania

riscului Cauza: obiective/subiective : cauze de sanatate preexistente; alimente perisabile; imbolnavire cu
COVID

Impactul: echipa incompleta / consecinte asupra sanatatii participantilor.

Probabilitatea riscului

Evaluarea X
riscului 1 2 3 4 5
1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului

X

1 2 3 4 5
1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.
Expunere la risc.consumarea de produse perisabile; cauze de sanatate preexistente;

Tratarea Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:

riscului -elevii participanti vor avea facut avizul epidemiologic si adeverinta de la medicul de familie c& starea
generald de sanatate este bung;

- avizul epidemiologic / adeverinta de la medicul de familie va avea termenul de cel mult 1 saptanana
Tnainte de plecare in Spania;

-parintii vor mentiona in declaratie daca elevul are restrictii la consumul de anumite alimente
(ex.provoaca alergii etc) sau daca are probleme de sanatate/boli cronice;

-fiecare elev va fi asigurat medical din bugetul proiectului;

-daca la intrare in Spania se cere analiza medicala de COVID Sarscov 19 atunci toti participantii la
vor efectua analiza: costurile fiind suportate din bugetul proiectului;

-testul COVID se va face cu 72 ore inainte de plecare;

-pe durata deplasarii, fiecare participant va detine cel putin un pachet de 50 masti de protectie si
solutii dezinfectante;

13
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Exemplar nr.z 1

-fiecare participant la proiect va respecta regulile privind siguranta sanitara;

-in cazul in care un elev participant la proiect se imbolnaveste cu 2-3 zile inainte de plecare atunci va
pleca urmatorul elev in ordinea selectarii din lista de asteptare;
-in cazul in care nu va respecta regulile impuse de autoritatea spaniola / sau cea a cadrelor didactice
ce insotesc grupul, elevul respectiv va suporta personal consecintele ce decurg din acest fapt;

-in cazul situatiilor de urgenta cu privire la starea de sanatate (imbolnavire), responsabilul cu
managementul riscului /coordonatorul de proiect vor proceda astfel:
-se vor lua masuri de prim ajutor ;

- se va solicita ajutorul de urgenta din partea Tellus;
-daca starea de sanatate

necesita interventie medicald ,persoana va fi transportata la

spital,beneficiind de asigurarea medicala ;
-se va utiliza asigurarea medicala ;

-vor fi anuntati parintii si directorul unitatii de invatamént prin telefon s-au /si e mail;
-va fi contactatd ambasada sau consulatul
grave/COVID).
Adresa: Avenida de Alfonso XlII nr. 157, Madrid 28016

consulara

in

Tel +34 913454553

Fax: +34 913452917

E-mail: madrid@mae.ro
Telefon urgente: +34 669.362.202 (accidente, decese, spitalizari ).
La acest numar nu se ofera informatii consulare.
Telefon informatii consulare (luni - vineri, intre orele 09.30-16.30):
+34 642.525.590; +34 642.525.490

Romaniei din Spania (in cazul unor imbolnaviri

La numarul de telefon 0040/21.431.2059 se ofera informatii si se preiau solicitari de asistenta
contextul epidemiei COVID-19. Acesta este un numar de telefon mobil de
Romania cu tarif normal

Documentatia utilizatd pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilora Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura

Sorgot loan Virgil Data

Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect

Relevant X
4 Data primirii Irelevant

Investigatii
suplimentare
Indosariere

14
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FORMULAR 5 - ALERTA LA RISC

,Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionala VET ,,CpMPETENTE EUROPENE IN TURISM Sl IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, Erasmus+, nr. referinta proiect: 2022-1-RO01-KA122-
VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat: Elevul nu respecta programul de formare si masurile de ordine interioara
riscului Cauza: nepasare, se razgandeste, neseriozitate
Impactul:compromite desfasurarea in bune conditii a activitatilor planificate

Evaluarea | Probabilitatea riscului
riscului X

1 2 3 4 5
1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.

Impactul riscului

X
1 2 3 4 5

1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.

Expunere la risc:-alte activitdti desfasurate in acest timp ar putea periclita siguranta personalé/a

grupului;

-riscul de abandon/de renuntare la proiect

Tratarea | Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:

riscului -identificarea cauzelor posibile;

-discutii cu elevul respectiv;

-vor fi anuntati parintii si directorul unitatii de invatamant;

-motivarea elevului si convigerea prin bune practici despre avantajele implicarii in proiect;

-daca se intampla acest lucru in timpul pregatirii pentru pregatirea participarii la proiect (Onesti) la
doua absente nemotivate elevul respectiv va fi eliminat din grup;

-in aceasts situatie va fi admis urmatorul elev aflat pe lista de rezerva;

- pentru probleme privind regulamentul de ordine interioara/programul de lucru se va solicita si
ajutorul din partea reprezentantului Tellus.

Documentatia utilizatd pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilord Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura Data
Sorgot loan Virgil

Nr.crt.al riscului Data primirii Decizia coordonatorului de proiect

Relevant X
Irelevant
Investigatii
suplimentare
Indosariere
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FORMULAR 6 - ALERTA LA RISC

,Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionala VET ,,CpMPETENTE EUROPENE IN TURISM Sl IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, Erasmus+, nr. referintd proiect: 2022-1-RO01-KA122-
VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea riscului Riscul identificat : Probleme administrative — cazare, hranire
Cauza:calitatea serviciilor sub standardele prevazute
Impactul :confort scazut,afectarea sanatatii

Probabilitatea riscului
Evaluarea riscului X

1 2 3 4 5
1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului
X

1 2 3 4 5
1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.
Expunere la risc :sigurana,confort,sanatate

Tratarea riscului
Actiuni preventive recomandate /gestionare a riscului:

-se vor prezenta parintilor si elevilor conditiile oferite de gazda proiectului din Spania;
-se va apela la reprezentantul Tellus;

-se vor purta discutii cu administratorul locatiei/cantinei;

-se va apela la Service Students (perioada orara 7-21)

Documentatia utilizatd pentru fundamentareaa riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilora Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura

Sorgot loan Virgil Data

Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect

Relevant X
6 Data primirii Irelevant

Investigatii
suplimentare
Indosariere
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FORMULAR 7- ALERTA LA RISC
,Mobilitdti Erasmus+ - Formare profesionald VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM SI IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII N UE”, Erasmus+, nr. referinta proiect: 2022-1-R001-KA122-
VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat: Retragerea participantului din mobilitate dupa selectie (in tara)
riscului Cauza : obiective/subiective
Impactul: minor

Probabilitatea riscului

Evaluarea X
riscului 1 2 3 4 5
1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului

X

1 2 3 4 5
1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.
Expunere la risc :

Tratarea Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:
riscului Prezentarea procedurii elevului participant si parintelui;
Asumarea participarii prin semnatura;

Selectarea a 4 participanti pentru lista de rezerva;
Selectarea urmatorului candidat din lista de rezerva.

Documentatia utilizata pentru fundamentareaa risculuia identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilord Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura

Sorgot loan Virgil Data

Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect

Relevant X
7 Data primirii Irelevant

Investigatii
suplimentare
Indosariere
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FORMULAR 8- ALERTA LA RISC ) )
Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionald VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM SI IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE,, proiect: 2022-1-R001-KA122-VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea | Riscul identificat : Solicitare retragere din mobilitate

riscului (in strainatate)

Cauza : obictive/subiective : deces in familie,situatii de urgentd pentru familia elevului; ex.trebuie sa
se mute definitiv in alta tara si nu poate fi amanata plecarea fara elevul participant la mobilitate.
Impactul:asupra bugetului/probleme administrative ;

Probabilitatea riscului

Evaluarea X

riscului 1 2 3 4 5

1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.
Impactul riscului

X
1 2 3 4 5

1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.

Expunere la risc:siguranta elevului la intoarcere

Tratarea Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:

riscului - Prezentarea procedurii elevului participant si parintelui;

-Asumarea participarii prin semnatura;

-Existenta unor cauze obiective (deces in familie,situatii de urgenta pentru familia elevului:trebuie sa
se mute definitiv in alta tara si nu poate fi aménata plecarea fara elevul participant la mobilitate)

- Solicitare retragere din mobilitate va fi anuntata parintelui( daca a fost facuta doar de elev)
,directorului unitatii de invatamant si reprezentantul Tellus;

-Se vor analiza cauzele solicitérii de catre managementul de risc si coordonatorul de proiect;

-Se vor purta discutii cu parintii si elevul de renuntare a retragerii (activitate de consiliere);

-n caz de nerenuntare privind retragerea elevului din proiect, atunci se vor avea in vedere
urmatoarele elemente:

-Membrii Tnsotitori vor obtine consimtamantul parintilor de asumare a responsabilitatii de retragere ;
-Obligatia parintelui celui retras de returnare a cheltuielior privind transportul dus (Onesti-Salamanca);
-Obligatia parintelui celui retras de returnare a cheltuielior privind transportul Salamanca-Onesti;

- Obligatia parintelui celui retras de a astepta elevul la aeroport la intoarcere din Spania;

-Returnarea sumelor prevazute si calculate se va face anterior plecérii elevului,in caz contrar nu va fi
posibila plecarea acestuia;

-Suma de bani datorata transpriului se va face de parintele elevului respectiv in contul trimis de
coordonatorul de proiect ;

-Obligatia membrilor insotitori de a asigura imbarcarea elevului la aeroportul de plecare din Spania;
-Contravaloarea deplasarii la aeroport dus-intors va fi suportaté din proiect.

-Membrii insotitori vor obtine consimtamantul parintilor de asumare a responsabilitati pe durata
calatoriei in aceste situatii neprevazute/in caz de refuz de asumare a consimtamantului de asumare a
responsabilitatii elevul va fi obligat sa termine stagiul si sa se intoarca la data terminarii mobilitatii.

Documentatia utilizatd pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
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cadrul mobilitatilora Erasmus+.
Nume si prenume Semnatura
...................... Data
Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect
Relevant X
8 Data primirii Irelevant
Investigatii
suplimentare
Indosariere

FORMULAR 9- ALERTA LA RISC

»Mobilitati  Erasmus+ - Formare profesionala VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM SI IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, proiect: 2022-1-RO01-KA122-VET-000079423

MANAGEMENTUL RISCULUI

DETALII PRIVIND RISCUL

Descrierea
riscului

Riscul identificat : Nemultunirea parintilor/elevilor privind selectia elevilor pentru mobilitate

Cauza: lipsa de informare a parintilor si elevilor/nerespectarea procedurii de selectie/cauze subiective

Impactul:compromite desfasurarea in bune conditii a activitatilor planificate/impact negativ asupra
unitatii de anvatamant

Evaluarea
riscului

Probabilitatea riscului
X
1 2 3 4 5

1-rar; 2-putin probabil;3-posibil; 4-foarte probabil; 5-aproape sigur.

Impactul riscului
X
1 2 3 4 5
1-nesimnificativ; 2-minor ;3-moderat; 4-major; 5-critic.
Expunere la risc:-nemultumiri adresate echipei de proiect sub diverse forme.

Tratarea
riscului

Actiuni preventive recomandate/gestionare a riscului:

-informarea tuturor factorilor interesati de procesul de selectie/scopul si obiectivele proiectului;
-respectarea criteriilor generale de selectie conform proiectului;

-respectarea procedurii de selectie;

-utilizarea in selectie a itemilor obiectivi/cuantificabili.

-existenta si afisarea baremului de notare si evaluare a subiectelor/temelor (grila de evaluare) in
cadrul probelor de selectie.

Documentatia utilizata pentru fundamentarea riscului identificat: procedura de management al riscului, in
cadrul mobilitatilord Erasmus+.

Nume si prenume Semnatura
......................... Data
Nr.crt.al riscului Decizia coordonatorului de proiect
Relevant X
9 Data primirii Irelevant
Investigatii
suplimentare
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\ | Indosariere | |

ANEXA 2

FISA DE INSTRUIRE COLECTIVA
privind analiza si gestionarea riscurilor la care sunt expusi participantii la mobilitate in cadrul proiectului
Mobilitati Erasmus+ - Formare profesionala VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM Sl IN GESTIUNEA
AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, nr. referintd proiect: 2022-1- RO01-KA122-VET-
000079423
intocmita astazi, ........... luna.....l....... anul.............

Subsemnatul, , avéand functia de , am
procedat la instruirea unui numér de____ persoane de la C.T. ,Gheorghe Asachi’- Onesti, conform tabelului nominal
de pe verso, in domeniul securitatii si sanatatii, gestionarea riscurilor pe durata mobilitatii in scopul formarii
profesionale, in cadrul proiectului COMPETENTE EUROPENE iN TURISM Sl IN GESTIUNEA AFACERII PENTRU
INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, Erasmus+ nr. referintd proiect: 2022-1-R001-KA122-VET- 000079423, in
PEr0AdA ..o e anUl.cceeeien,

Tn cadrul instruirii s-au prelucrat urmatoarele materiale:

a.Procedura privind securitatea si sanatatea, gestionarea riscurilor in cadrul mobilitatilor Erasmus+ si anexele
acesteia ;

b.Termeni si conditii rezervari [ow Cost,............cccvvviriieiniininiisccs ;

c.bilet de avion, cod rezervare .................... ,emisindata ..o, , de catre [o10] 0] o= 0] TN :
d.harta orasului Salamanca (localizarea centrului de formare, cazare), Iocallzare QETOPOM .. ,
e.Cheltuieli eligibile grant Erasmus+, pastrarea documentelor justificative.

f.modul de comportament al participantilor in cadrul formérii profesionale VET/in timpul deplasarii;

f.Prezenta fisa de instructaj se va pastra la dosarul proiectului .

Verificat,  Semnétura celui care a
Coordonator de proiect , efectuat instruirea
Prof.Sandu lonela Prof...coeseeecenrn,
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ANEXA 3

TABEL NOMINAL
cu persoanele participante la instruire (elevi si parinti)

Subsemnatii, am fost instruiti si am luat cunostintd de materialele prelucrate si consemnate in fisa de instruire
colectiva privind securitatea si sanatatea, gestionarea riscurilor in timpul mobilitatii in scopul formérii profesionale, in
cadrul programului Erasmus+ si ne obligdm sé le respectam intocmai.

Nr. | Numele si prenumele Grupa Semnatura Semnatura
crt | siprenumele elevului sanguina Act identitate elev parinte
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TABEL NOMINAL cu persoanele participante la instruire (cadrele didactice)

ANEXA 4

Subsemnatii, am fost instruiti si am luat cunostintd de materialele prelucrate si consemnate in fisa de instruire
colectiva privind securitatea si sanatatea, gestionarea riscurilor in timpul mobilitatii in scopul formérii profesionale, in

cadrul programului Erasmus+ si ne obligdm sé le respectam intocmai.

Nr. | Numele si prenumele Grupa Actidentitate | Semnatura
crt | siprenumele sanguina

Observatii

e R A Bl
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Anexa 5

TABEL NOMINAL cu persoanele participante la instruire
privind regulile de comportament in timpul mobilitatii in scopul formarii profesionale, in cadrul programului Erasmus+

Subsemnatii, am fost instruiti si am luat cunostintad de materialele prelucrate si consemnate in fisa de instruire
privind regulile de comportament in timpul mobilitatii in scopul formarii profesionale, in cadrul programului Erasmus+ i
ne obligam sa le respectam intocmai.Reguli de comportament prelucrate

Nr.crt | Numele si prenumele Semnatura

23




= 1 T

MINISTERUL EDUCATIEI Erasmus+

COLEGIUL TEHNIC ,,GHEORGHE ASACHI* ONESTI
Str. Republicii nr.45, Onesti, e-mail: gsamonesti@yahoo.com; tel:0234314477/0234313001,fax: 0234314477

PROCEDURA DE SISTEN Editia: 1
privind fntocmirea MANAGEMENTUL RISCULUI "
COLEGIUL PARTICTPAREA LA PROTECTUL ERASMUS ™Nr.de ex.: 3
TEHNIC DE FORMARE PROFESIONALA ——
Erasmus+ WET, finantat prin contractul numarul 2022- Revizia: -
GHEORGHE 1-RO01-KA122-VET-000079423 ,COMPETENTE Nr.de ex. :—
ASACELD” EUROPEMNE iN TURISM SI iN GESTIUNEA AFACERII

PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE™

™NIre eeeeee - Pagina 1 din ... ......

Exemplar nr.z 1

Art.1-REGULI GENERALE DE COMPORTAMENT

1) s& respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasérilor in grup cu trenul/ autocarul /avionul;
2) sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul stagiului de pregatire;
3) sé nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/ dinspre Spania/ si in timpul
liber;
4) sa se comporte civilizat si sa nu distruga bunuri;
5) s& manifeste un comportament responsabil fata de propria persoana si fata de ceilalti participanti din grup si locul
de activitate;
6) sa se interzice obiinerea sau folosirea unor obiecte periculoase (obiecte artizanale, jucarii, artificii, explozivi,
substante chimice, toxice, iritante sau obiecte contondente, taioase, etc.)
7) daca exista ape:
-nu se apropie de apa, nu urca in barci, pe pontoane, etc.
-nu se admite baia decat in conditjile existentei unor salvatori autorizat; ;
8 ) nu sunt expusi la soare decét in baza normelor medicale stricte;
9) nu se apropie de locuri periculoase sau cu un grad de risc ridicat, acestea ramanand la latitudinea cadrelor
didactice supraveghetoare;
10) in drumetiile realizate, nu sunt folosite poteci abrupte, in apropierea prapastiilor, pe grohotisuri, etc.
11) sa nu aduca si sa nu utilizeze materiale/ produse inflamabile sau cu risc inflamabil; sa utilizeze, in
siguranta, produsele/ aparatele de uz personal (deodorante, aparate de barbierit etc.);
12)sa nu aduca si sa nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care i pot pune in pericol pe ei ori pe ceilali
participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatji;
13)sa nu consume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;
sa manifeste un comportament responsabil fa{d de propria persoana si fata de ceilali participanti la formare
profesionala/colective umane;
14) s& nu recurgd la acte de violent pe parcursul sederii in Spania;
15)sa respecte comenzile cadrului didactic insotitor pe perioada formarii profesionale;
16)sa respecte strict programul de activitate in cadrul formarii profesionale;

~— —

Art.2 -PARASIREA GRUPULUI:
1nici un elev nu va parasi grupul/ locatia activitatii fara sa anunte in prealabil profesorul si doar cu un motiv bine
intemeiat;

Art.3- DAUNE MATERIALE

1)In cazul in care elevul constient, din neatentie sau din rea vointa in timpul deplas&rii in Spania si in perioada locatiei
de cazare, produce daune echipamentelor sau tertelor persoane, parintii sau tutorii legali vor fi obligati s& suporte
cheltuielile aferente.
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Anexa 6

DOCUMENTE NECESARE DEPLASARII N MOBILITATE iN CADRUL PROIECTULUI
ERASMUS+ VET

MY CHECKLIST

1. DOCUMENTE PERSONALE
- CARTE IDENTITATE
- CARD EUROPEAN DE ASIGURRI DE SANATATE

2. DOCUMENTE DE CALATORIE

- BILET DE AVION
- CONFIRMARE WEB CHECK-Bucuresti-Salamanca
- CONFIRMARE WEB CHECK-Salamanca-Bucuresti
-POLITA DE ASIGURARE MEDICALA DE CALATORIE,juueuuummrreerssssssssnen ”

3. DOCUMENTE NECESARE LA CURS
a.
b.
c.
4. DOCUMENTE DE LUAT DE LA CURS

oo o

5. DOCUMENTE FINANCIARE
- BILETE
-BONURI
-ETC.
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Anexa 7

FISADE URMARIRE A RISCULUI
Responsabilul cu monitorizarea riscului: Nume si prenume.......cccccvveeeeeeeennne,
Riscul monitorizat.................ccoovvvenee.
Denumire........cccvvvveeeeeeeeeeeei
EXPUNEIe.....uvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
Data urmaririi | Actiuni preventive propuse Stadiul implementarii actiunilor preventive
riscului

Dificultati aparute

Responsabil Termen de implementare
Actiuni noi propuse
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Anexa 8
Registrul riscului
Zona | Obiective | Descrierea | Circumstanta Responsabil Risc inerent
de risc riscului care determina | cu
aparitia riscului | management
de risc Probabilitate | Impact Expunere
1 2 3 4 5 6 7
Instrumente | Actiune de Data ultimei | Risc rezidual Riscuri
de control tratare a | Termenul | revizii secundare
intern riscului de
punere in
opera Propab. | Impact | Expunere
8 9 10 1 11 12 13 14
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Anexa 9

Exemple de evaluare a probabilitatii de aparitie a riscului si a impactului/consecintelor

a) Evaluarea probabilititii de aparitie a riscurilor

Nivel probabilitate

Explicatie

Rar Este foarte pufin probabil s8 se intample pe o perioada lunga de
timp {3-5 ani); nu s-a intdmplat pana in prezem

Pufin probabil Este pufin probabil sa se intdmple pe o perioadd lunga de timp
(3-5 ani); s-a intdmyplat de foarte pugine ol pand in prezent
Posibil Este probabil 53 se intdmple pe o pericadi medie de timp (1-3

ani); s-a intimplat de citeva orl in ultimii 3 ani

Poarte probabil

Este probabil 53 se intdmple pe o pericadd scurtd de timp (< 1
an); s-a intimplat de citeva ori in ultimul an

Aproape sigur

Este foarte probabil sa se intimple pe o perioada scurts de timp
i< 1 an); s-a intimplat de multe ori in ultimul an

b) Evaluarea impacmlui/consecintelor riseurilor

Nivel consecinge impact

Explicatie

| Mesemnificativ

Cu mmpact foarte scizut asupra activitdfilor direcfiet
s indelimrii obiectivelor si/sav fard impact financiar

2 Minor

Cu impact scézut asupra activitifilor direcfiei si
indelimirii obiectivelor gi'san co impact financiar
foarte scazut

3 Muoderat

Cu impact medin asupra activitifilor directiei s
indelinitii obiectivelor si'sav cu impact financiar
mediu

4 Major

Cu impact major asupra activitiplor direcfier si
indelimirii obiectivelor gi'san co impact financiar
miajor

5 Critic

Cu impact semmificativ asupra activititilor directiel
s indelinirii cbiectivelor si'saw cn impact financiar

semnificativ
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c)Stabilire scor general risc: probabilitate x impact

5 10
4 8 12
L
'-E _
E 3 6 g 12
=
@
3
R 2 4 6 8 [
e i
[+ 8
| 2 3 4 i ]
IMPACT

d) Stabilirea nivelului de tolerare

Nivel tolerare Explicatii
T i-4 "~ Tolerabil 1 Nu necesila nicio masurd de control
"65-8 | Tolerararidicati | Necesita masuri de control pe termen mediu/ lung
9-12 | Tolerare scézutd | Necesitd masuri de control pe termen scurt

Necesita masuri de control urgente
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Anexa 10 A (pentru parinti)

Declaratie pe proprie raspundere in cazul anularii deplasarii
in Spania (Salamanca)

Subsemnatul/a ..........coooii posesor al actului de identitate Seria ..............
N CNP..coiie EMIS A€..vvvveeeeiiiieee e indata de.........ccovvvinernn cu
domiciliul TN ,ostrada.... Jocalitate/sat..........coooevivviieneinn,
ComuUNa......vvevvieieieieein, , judetul.......ooooois , parinte al elevului ............ccccvvviviiiiiiiiie e, din
clasa ........co...... de la Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” Onesti care participad la proiectului Mobilitati

Erasmus+ - Formare profesionala VET ,COMPETENTE EUROPENE IN TURISM SI IN GESTIUNEA AFACERII
PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII iN UE”, nr. referinta proiect: 2022-1-R001-KA122-VET-000079423, ce se
va desfasura in Spania (orasul Salamanca) declar pe proprie raspundere ca am fost informat cu privire la posibilitatea
returnarii sumei de bani ce va fi viratd n contul Personal..............cocouiiiiiiiiiiiiii e
reprezentand contravaloarea biletului dus-intors pe ruta Onesti-Salamanca.

Declar ca in cazul anularii deplasarii in Spania, banii pentru biletul de avion dus-intors care vor fi returnati de
compania aeriana, sa virez in contul indicat de coordonatorul de proiect in cel mult trei zile de la data primirii sumei de
bani de la compania aeriana.
in caz contrar, dacé banii au fost virati de compania aeriana in contul personal si nu-mi respect obligatia de a vira
suma respectiva in contul proiectului indicat si la termenul stabilit, sunt pasibil raspunde in instanta pentru fapta
respectiva conform declaratiei asumate.

Numele si prenumele Data,
Anexa 10 B (pentru cadre didactice)

Declaratie pe proprie raspundere in cazul anularii deplasarii
in Spania (Salamanca)

Subsemnatul ... posesor al actului de  identitate = Seria ...
NF CNP..coiiie Emis  de.cooeiiiiiiiii in  data
de.iiii, cu domiciliul Tn.......vviviiiiii, strada......cooovevevieriiinnn, judetul............ccoee. ,cadru
didactic .......oooviiiiii de la C.T.Gh.Asachi Onesti

care participd la proiectul Erasmus+ - Formare profesionala VET , COMPETENTE EUROPENE IN TURISM S N
GESTIUNEA AFACERII PENTRU INTEGRAREA PE PIATA MUNCII IN UE”, nr. referinta proiect: 2022-1-R001-
KA122-VET-000079423ce are loc in Spania (orasul Salamanca) declar pe proprie raspundere ca am fost informat cu
priviie  la  posibilitatea returnari sumei de bani ce va fi viratd in contul
0T £T0] A | SR reprezentand contravaloarea biletului dus-intors pe ruta
Onesti-Salamanca.

Declar ca in cazul anularii deplasérii in Spania, banii pentru biletul de avion dus-intors care vor fi returnati de
compania aeriana, sa virez in contul indicat de coordonatorul de proiect
in cel mult trei zile de la data primirii sumei de bani de la compania aeriana.
In caz contrar, daca banii au fost virati de compania aeriana in contul personal si nu-mi respect obligatia de a vira
suma respectiva in contul proiectului indicat si la termenul stabilit, sunt pasibil raspunde in instanta pentru fapta
respectiva conform declaratiei asumate.

Numele si prenumele Data,
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DISPOZITII FINALE
1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta responabilului cu managementul riscului de proiect;
2. Prezenta procedura intra in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Adminitratie a unitétii de invatamant;
3. Auditarea modului in care se aplicd prezenta procedura se realizeaza de catre Comisia CEAC, Consiliul de
Adminitratie a unitatii de invatamant si echipa de proiect;

Aprobatin CAdin......ccccvvvveceeriinnnen.
Director,
MIHAI URSACHI
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