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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei In cadruleditiei procedurii documentate

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
14.10.202 //
14 Elaborat PRICOPIE ADRIANA SECRETAR 3 W
14.10.2023 ”
1.2 | Elaborat ENACHE CORNELIA Secretar comisie SCIM @m
Director adjunct 14.10.2023 i 0
1.3 | Elaborat SORGOT IOAN VIRGIL /,-'”‘\/2%/
15.10.2023
1.4 | Verificat BANCILA ANA MIRELA Responsabil CEAC /]
MIHAI URSACHI 17.10.202
1.5 | Aprobat Director 3
4

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de fa care se aplicd prevederile
cadrul edifiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

21 Editia I-a Editia I-a 17.10.2023

2.2 Revizia 0
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3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editieiprocedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8

17.10.202
341 Informare / Aplicare SECRETSARIAT | Secretar PRICOPIE ADRIANA 3 %1/

17.10.202 /
3.2 | Informare / Aplicare SECRETARIAT Secretar comisie SCIM| ENACHE CORNELIA 3

- 17.10.202
3.3 | Informare / Aplicare ISECRETARIAT- | Informatician SERBAN IONUT 3
INFORMAT.

17.10202 | (_{ §

3.4 | Informare / Aplicare MANAGEMENT Presedinte comisie SORGOT IOAN VIRGIL 3 C./'.
SCIM ;%y
MIHAI URSACHI 17.10.202 /
3.5 | Aprobare MANAGEMENT | Director 3
Fia
BANCILA ANA MIRELA 17.10.202 |
3.6 | Verificare CEAC Responsabil 3
comisie (BC

17.10.202 ]

3.7 | Arhivare SECRETARIAT Secretar comisie SCIM | ENACHE CORNELIA 3
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4.Scopul procedurii
-Prezenta procedura vizeazi accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public, si
stabileste
modul in care se asigurd comunicarea cu partenerii externi si cu persoanele interesate, a actelor emise de
director, in
ederea stabilirii unei bune colabordri.

5.Domeniul de aplicare
- Procedura va fi aplicatd in cadrul colegiului de cétre personalul responsabil de relatiile cu
publicul, in colaborare cu compartimentele implicate in desfasurarea activitatilor de interes
public..

6.Documente de referinta

Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

Legislatie primara:

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnva{dméantului preuniversitar

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitifilor de invatamant preuniversitar;

Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001privind liberul acces la informatiile de interes public;

Hotérarea nr. 478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea i completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

Hotararea nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invitimaént
preuniversitar aStandardului 9 - Proceduri prevéizut in Codul controlului intern managerial al
entitdtilor publice, aprobat prin Ordinulsecretarului general al Guvernului nr. 600/20180rdin nr.
600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invdfdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevédzut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

]

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor.

7 .Definitii si abrevieri

Definitii ale termenilor:
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Nr. Crt Termenul Definifia $i / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
7.1 Procedura documentata Medul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfdgoara la nivelul unitatii
generala) aplicabil/aplicabild majoritétii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;
7.1.3 Procedura operationala (procedura de Proceduré care descrie un proces sau o activitate care se desfésoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, f&rd aplicabilitate la

nivelul intregii unitati;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constaté sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipérit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfdcute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiald sau actualizatd, dupéd caz, a unei proceduri operationale,

aprobata si difuzata;

7.1.8 Revizia in cadrul unei editji

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupé caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.1.9 Informatie de interes public Orice informatie care priveste activitatile sau rezult3 din activitatile unei autorit3ti
publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiei

7.2.0

Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

721 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.0. Procedurd operationald

7.2:8 E Elaborare

7.24 v Verificare

7.25 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

8..Descrierea procedurii

8.1. Procedura prevede asigurarea de catre Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti a accesului la informatiile de
interes public,din oficiu sau la cerere, prin intermediul compartimentului pentru relatii publice sau al
persoanei desemnate Tn acest scop.

8.2 Pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la informatiile de interes public, institutiile publice au
obligatia de a organiza compartimente specializate de informare si relatii publice sau de a desemna
persoane cu atributii in acest domeniu.

8.3 Atributiile, organizarea si functionarea compartimentelor de relatii publice se stabilesc, pe baza
dispozitiilor legii si prin regulamentul de organizare si functionare al entitatii.
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8.4 Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti are obligatia sa comunice din oficiu urmatoarele informatii de interes
public:
-actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea colegiului;
-structura organizatoricd, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de audiente al
entitatii publice;
-numele si prenumele persoanelor din conducerea colegiului i ale persoanei/persoanelor responsabile cu
difuzarea informatiilor publice;
-coordonatele de contact ale colegiului, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-
mail §i adresa paginii de Internet;
-programele si strategiile proprii;
-programele de studii, certificatele, diplomele oferite;
- personalul didactic ;
- facilitatile oferite elevilor;
- documentele sistemului de asigurarea calitatii de interes pentru elevi si parinti (regulamente,
metodologii, proceduri si ghiduri);
- hotarari ale Consiliului de Administratie;
-lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;
-modalitatile de contestare a deciziei colegiului in situatia in care persoana se considerd vitimata in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
8.5 Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti are obligatia sa publice si si actualizeze anual un buletin
informativ care va cuprinde informatiile de interes public enumerate mai sus.
8.6 Accesul la aceste informatii se realizeazi astfel:
-se afigeazd la sediul unitatii de invatdmant sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii,
precum $i in pagina de Internet proprie;
8.7. Solicitarea informatiilor de interes public
8.7.1 Orice persoand are dreptul sé solicite si sd obtind de la unitatea de invatamant, in conditiile legi,
informatii de interes public
8.7.2 Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti este obligati sa asigure persoanelor, la cererea acestora,
informatiile de interes public solicitate in scris sau verbal.
8.7.3 Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se poate realiza atat in scris, conform modelului
prevézut in anexa prezentei proceduri, cét si in format electronic.
8.7.4 Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sii cuprindi urmitoarele:
-numele unititi de inviatdmant la care se adreseazi cererea;

-informatia solicitata, astfel incat si permita institutiei identificarea informatiei de interes public;
-numele, prenumele i semntura solicitantului, precum si adresa la care se solicitd primirea rispunsului.
8.7.5.Inregistrarea ceririlor
-Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se
inregistreazd, de indatd, la structurile sau la persoanele responsabile de informarea publica directs, in
Registrul pentru inregistrarea
solicitérilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public, conform modelului previzut in
anexa prezentei proceduri.
-Dupd inregistrarea cererii, persoana responsabild are obligatia si comunice solicitantului, direct sau
electronic la adresa de e-mail furnizati, data si numirul de inregistrare a cererii. Pentru cererile transmise
prin postd, numérul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.
-Dupé primirea §i inregistrarea cererii se realizeaza o evaluare primard a solicitarii, in urma cireia se
stabileste dacd informatia solicitatd face obiectul prevederilor legislative In vigoare, respectiv se stabileste
daca este o informatie comunicati din oficiu, furnizabili la cerere sau exceptati de la liberul acces.

8.7.6 Termene de comunicare

-In situatia n care informafia solicitati este dintre cele care se comunici din oficiu, se asigura de indati, dar
nu mai térziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia
solicitatd poate fi gésita.
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-In situatia in care, in urma evaluarii primare, se stabileste cd solicitarea nu face obiectul prevederilor
legislative in vigoare, aceasta poate fi incadratd ca petitie, si se transmite compartimentului responsabil cu
inregistrarea $i rezolvarea petitiilor. Solicitantul este informat privind reincadrarea cererii in termen de
maximum 5 zile.
-In situatia in care, in urma evaludrii primare, se stabileste c informatia solicitatd nu face obiectul
prevederilor legislative in vigoare, si nu poate fi incadratd ca petitie, se asigurid in termen de 5 zile de la
inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru.
-In situatia in care informatia solicitati este dintre cele care se comunici din oficiu, se asigurd de indats, dar
nu mai tirziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia
solicitatd poate fi gasita.
-Atunci cand sursa indicatéd este pagina de internet a autoritétii sau institugiei publice, informarea va include
adresa paginii respective, transmisa sub forma unei legaturi active sau a unui text editabil.
-La solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din oficiu vor fi
comunicate si in scris, pe suport electronic sau hértie.
-Pentru a facilita redactarea solicitérii si a reclamatiei administrative unitatea de invatimant va pune gratuit
la dispozitie persoanei interesate formulare-tip. Acestea vor fi afigate pe pagina proprie de internet si vor fi
distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul persoanei responsabile de difuzarea
informatiilor publice. Utilizarea formularelor-tip este facultativd. Nu constituie motiv de refuz al accesului la
informatiile publice dacd solicitarea este redactatd intr-o altd formd decdt modelele puse la dispozitie de
unitatea de invitimant.
-Modelul pentru comunicarea in scris a unui rdspuns solicitantilor de informatii de interes public este
prevézut in anexa prezentei proceduri.
-Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti are obligatia si raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes
public in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la Inregistrarea solicitarii, in functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucrérilor documentare si de urgenta solicitérii.
-in cazul in care durata necesard pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depdseste 10 zile,
raspunsul va fi comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia instiin{drii acestuia in scris
despre acest fapt in termen de 10 zile.
Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes public sunt:
10 zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, dacé aceasta a fost identificatd Tn acest
termen; 10 zile pentru anuntarea solicitantului ca termenul de 10 zile nu a fost suficient pentru identificarea
informatieisolicitate;

-30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate peste termenul previdzut de
legislatia in vigoare;

-5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate i a motivirii refuzului.
-Toate termenele se calculeaza de la data inregistririi solicitdrii. Nu intrd in calculul termenelor ziua de la
care incepesa curgd termenul, nici ziua cand acesta se implineste.
-Cénd ultima zi a unui termen cade Intr-o zi nelucratoare, termenul se prelungeste pand in prima zi lucratoare
care urmeaza.
-Pentru informatiile solicitate verbal personalul din cadrul compartimentului de informare si relatii publice
are obligatia séd precizeze conditiile i formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate
furniza pe loc informatiile solicitate.
-In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata sa solicite in scris
informatia de interes public, urménd ca cererea si ii fie rezolvati in termenele previdzute mai sus.
-Informatiile de interes public solicitate verbal se comunicd in cadrul unui program minim stabilit de
conducerea colegiului, care va fi afisat la sediul acesteia si care se va desfasura in mod obligatoriu in timpul
functiondrii institutiei, incluzind si o zi pe sdptdména, dupi programul de functionare.
-Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masi vor fi comunicate,
de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.
-In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele definute de unitate de
invatdmant, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, in conditiile legii.
-Daci in urma informatiilor primite petentul solicitd informatii noi privind documentele aflate in posesia
colegiului, aceastd solicitare va fi tratatd ca o noud petitie, rispunsul fiind trimis in termenele previzute mai
sus.
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-Cei care efectueaza studii si cercetdri in folos propriu sau in interes de serviciu au acces la fondul
documentaristic al unitétii de invatimant pe baza solicitdrii personale, in conditiile prevederilor legislative in
vigoare.

-Copiile de pe documentele detinute de unitatea de invitamant se realizeazi in conditiile de mai sus.
-Exceptie de la accesul liber al cetétenilor fac, urmatoarele informatii:

informatiile din domeniul apdrérii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din categoriile
informatiilor clasificate;

-informatiile privind deliberdrile autorititilor, precum si cele care privesc interesele economice i politice ale
-Romadniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate;

-informaiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se pericliteazi rezultatul
anchetei, se dezviluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald, sénitatea unei
persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;

-informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere asigurdrii unui proces
echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;

informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

8.7.7 -Raspunderea pentru aplicarea misurilor de protejare a informatiilor apartinind categoriilor de
mai sus revine persoanelor si institufiei care detine astfel de informatii, precum si institutiilor publice
abilitate prin lege sa asigure securitatea informatiilor.

-Informatiile care favorizeaza sau ascund incilcarea legii de citre o institutie publicd nu pot fi incluse in
categoria informatiilor clasificate si constituie informatii de interes public.

-Informatiile cu privire la datele personale ale cetdteanului pot deveni informatii de interes public numai in
mésura in care afecteazii capacitatea de exercitare a unei functii publice.

-Informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre institutiile publice decat in temeiul unei
obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al persoanei care are acces la acele informatii.

8.7.8 Reclamatia administrativa si sanctiuni

Refuzul explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice constituie abatere si
atrage raspunderea disciplinari a celui vinovat,

In cazul in care o persoani considerd ca dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
Incélcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducitorului entitatii cireia i-a fost solicitati
informatia.

-Modelele reclamatiilor sunt prezentate in anexa prezentei proceduri.

-Persoana care se considerd vitimata in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa in termen de
30 de zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea
informatiilor publice.

-Raspunsul motivat la reclamatia administrativd, prezentat in anexa prezentei proceduri, se transmite
persoanei care aformulat-o in termen de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent dac solutia este favorabila
sau nefavorabila.

-In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiati, rispunsul va contine informatiile de interes public
solicitate initial.

-Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, la nivelul entititii se constituie o comisie de
analizi privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

--Comisia primeste reclamatiile administrative si le inregistreaza in Registru reclamatii administrative si
plangeri in instantd.( Modelul registrului este previzut in anexa prezentei proceduri.)
8.7.9.Responsabilititile Comisiei privind incilcarea dreptului de acces la informatiile

-Comisia de analiza privind incilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public va avea
urmatoarele responsabilititi:

-primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

-efectueaza cercetarea administrativi;

-stabileste dacé reclamatia persoanei privind incilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public
este Intemeiata sau nu;
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-in cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru personalul
responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate;
-redacteaza §i trimite riaspunsul solicitantului.

8.8.0 Depunerea plingerii a persoanei vatamate cu privire la restrictionarea dreptului la inf.de ordin
public

-In cazul in care o persoani se consideri vitimati in drepturile sale, aceasta poate face plangere la sectia de
contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritoriald domiciliaza sau in a cérei raza teritoriald se
afld institutiei.

Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii termenului de 10 zile sau, dupi caz, in cel mult
30 de zile de la inregistrarea solicitarii.

-Instanta poate obliga autoritatea sau institufia publica si furnizeze informatiile de interes public solicitate si
sd plateascd daune morale gi/sau patrimoniale.

Scutirea de taxa de timbru pentru plangerea la tribunal si recursul la curtea de apel nu include si scutirea de
la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

8.9. Specificatii cu privire la accesul mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes public
-Accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public este garantat.

-Activitatea de culegere si de difuzare a informatiilor de interes public, desfasuratd prin mijloacele de
informare in masa, constituie o concretizare a dreptului cetatenilor de a avea acces la orice informatie de
interes public conform legii.

-Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare In masa la informatiile de interes public Colegiul
Tehnic "Gh.Asachi" Onesti are obligatia si desemneze un purtitor de cuvéint, de regula din cadrul
compartimentelor de informare si relatii publice.

-Periodic si obligatoriu trebuie sd se organizeze, conferinte de presd, de reguld o datd pe lund, pentru
aducerea la cunostintd a informatiilor de interes public.

-In cadrul conferintelor de presi unitatea de invitimant este obligati si raspundi cu privire la orice
informatii de interes public.

- Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti are obligatia sd acorde fara discriminare,acces la inf.publice ziaristilor
si reprezentantilor mijloacelor de informare in masa. Acreditarea se acordi la cerere, in termen de doui zile
de la inregistrarea acesteia.

-Se poate refuza acordarea acreditérii sau se poate retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte care
respectivul ziarist, in conditiile si in limitele legii.

-Refuzul acordarii acreditérii si retragerea acreditérii unui ziarist se comunica in scris si nu afecteaza dreptul
organismului de presi de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

- Colegiul Tehnic "Gh.Asachi" Onesti are obligatia s informeze in timp util mijloacele de informare Tn masa
asupra conferintelor de presi sau oricéror alte actiuni publice organizate de acestea. Nu pot interzice in nici
un fel accesul mijloacelor de informare in masa la actiunile publice organizate de acestea.

-Institutiile care sunt obligate prin legea proprie de organizare si functionare si desfasoare activititi specifice
in prezenta publicului sunt obligate sa permita accesul presei la acele activitati, in difuzarea materialelor
obtinute de ziaristi urméand sa se tind seama doar de deontologia profesionala. Mijloacele de informare in
masa nu au obligatia s& publice informatiile furnizate de o institutie publica.

9. Raportul privind accesul la informatiile de interes public

Persoana responsabiléd de informarea publica intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de
interes public, prezentat in anexa prezentei proceduri, care cuprinde:

-numarul total de solicitéri de informatii de interes public;

-numdrul total de solicitéri, departajat pe domenii de interes;

-numirul de solicitiri rezolvate favorabil;

-numdrul de solicitiri respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii exceptate de la acces,
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inexistente etc.);
-numdrul de solicitéri adresate: 1. pe suport hértie; 2. pe suport electronic; 3. solicitiri verbale;
-numarul de solicitari adresate de persoane fizice;
-numdrul de solicitdri adresate de persoane juridic;
-numérul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;
-numdrul de plangeri n instanta: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solutionare;
-numdrul de rdspunsuri defalcat pe termene de raspuns;
-informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie;
masurile luate pentru imbunatatirea activitatii;
-numele si prenumele persoanei responsabild de informarea publici, respectiv ale conducitorului de
compartiment.

Raportul elaborat este adresat conducétorului entitatii si este facut public cel tirziu la sfarsitul lunii
aprilie din anul urmaétor.

10 Resurse necesare:

Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);

- Hartie xerox;

- Dosare.
Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

11.Responsabilitati

Conducitorul unititii de invatimant

-numeste prin decizie scrisa persoana responsabila cu relatiile publice;

-verificd buletinul informativ cu informatiile de interes public;

-se asigurd de buna desfisurare a activititii in ceea ce priveste liberul acces la informatiile de interes
public;

-decide constituirea comisiei de analiza, atunci cind situatia o impune;

verificd intregul proces demarat in cazul unei reclamatii administrative.

-Compartimentul pentru relatii publice/persoana desemnati in acest scop

-cunoaste si aplica prevederile legislative privind liberul acces la informatii de interes public;
-publici si actualizeaza anual buletinul informativ care cuprinde informatiile de interes public;
-rdspunde in scris /verbal la solicitarea informatiilor de interes public in termenul previzut de lege;
-afiseaza programul de lucru in cadrul céruia informatiile de interes public se comunici verbal;
-intocmeste si completeaza registru de reclamatii administrative si plangeri in instanti;
-intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

-stabileste dacd reclamatia persoanei privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public -intemeiatd sau nu.
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12 Formular delevidenta a modificarilor
Nr.Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 =

Formular de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnitura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
2z
1s CEAC BANCILA ANA 17.10.2023
MIRELA -
2. Director MIHAI URSACHI 17.10.2023 /g /
Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnétura Data Data intrdrii in vigoare | Semnitura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13.Anexe
Anexa nr. 1 - Formular—tip cerere de informatii de interes public
Denumirea autoritatii sau institutiei publice ............. NCR—— e —————
S S U] A S s sussnis s i Fmtmam s smiae s s e e
L T

Domnule Director al CT Gh.Asachi Onesti

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc si primesc o copie
de pe urmétoarele documente (petentul este rugat si enumere cit mai concret documentele sau
informatiile

solicitalel: wmsmuamamrssar R I II———
Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-mail, la adresa. ................. et hretete i abrare et eeaesea b aaraareaeeeraaans

Pe e-mail in format editabil: ....................... la adresa......c.ccccveuvenneee

Pe formatde Bartie, bl ass i@

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daci se
solicita

copii in format scris).

Va multumesc pentru solicituding, .........ccceveeeveerieeveiieeeereeeenene

semnatura petentului (optional)

Numiele 51 prenumele petetiibil .. ummmmimommismmeamsassromessrseesmsrens

Adresa la care se solicitd primirea raspunsului/E-mail ..................

Profesia (optional).cuvesemmmmsmmrmnsmsssuannissmsimn

Telefon (opfionnl) ssvinpsossmissssssessnsasssisissssminssissesss
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Anexa 2

Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a. Institutia dumnevoastra detine un punct de informare / bibliotecs virtuald in care sunt publicate
seturi de date de interes public 7

o Da

o Nu

b. Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei
dumnevoastra

pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

c. Enumerati masurile luate pentru imbuntatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de
interes public:

Anexa 3
Registru reclamatji administrative si plangeri in instanta

Numarul de reclamatii administrative la Numarul de plangeri in instantd la adresa institutiei in
adresa institutiei publice in baza Legii nr. | baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare

ulterioare
Solutionate | Respinse | In curs de | Total Solutionate | Respinse | Incurs de | Total Solutionate
favorabi solutionare favorabi solutionare favorabi
Anexa 4

RAPORT DE EVALUARE A IMPLEMENTARII LEGII NR. 544/2001iN ANUL

Subsemnatul , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001 in anul
prezint actualul raport de evaluare internd finalizat in urma aplicérii procedurilor de
acces la informatii de interes public, prin care apreciez ca activitatea specificd a institutiei a fost:
o Foarte buni
o Bunid
o Satisfacétoare
o Nesatisfécétoare
Imi intemeiez aceste observatii pe urmitoarele considerente si rezultate privind anul
I. Resurse §i proces
1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de
interes
public?
o Suficiente
o Insuficiente
2. Apreciafi ci resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de
interes
public sunt:
o Suficiente
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o Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastri in
furnizarea accesului la informatii de interes public:

o Foarte buna

o Bunid

o Satisficitoare

o Nesatisfacatoare

I1. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile / documentele comunicate din oficiu, conform art. 5
din Legea nr. 544/20017

o Pe pagina de internet

o La sediul institutiei

o In presa

o In Monitorul Oficial

o In alti modalitate:

2. Apreciati cé afisarea informatiilor a fost suficient de vizibilad pentru cei interesati?
o Da
o)
3

Nu

. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitdtii informatiilor publicate, pe care institutia
dumnevoastrd le-au aplicat?
a.
b.
&
4. A publicat institutia dumnevoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata de cele minimale
previzute de lege?
o Da, acestea fiind:
o Nu
5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?
o Da
o Nu
6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sé le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai
mare de seturi de date In format deschis?
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Anexa 5

Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public si pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public

Nr.da | Modalitat | Numele Persoana Informati | Domen | Natura Modulde | Terme | Nr. si
ta ea de si fizica/Perso | ile iul de raspunsul | comunica | n5 data
cereri | primire a | prenumel | ana juridica | solicitate | interes | ui3 Modul | re4 (zile) raspunsu
i cererii e 2 dec lui
solicitant
ului

1 Verbal/Electronic/Suport héartie.

2 * Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.) * Modul de indeplinire a atributiilor
institutiei publice * Acte normative, reglementari * Activitatea liderilor institutiei * Informatji privind
modul de aplicare a Legii nr. 544/2001 * Altele (cu mentionarea acestora)

3 Solutionata favorabil/Informatie exceptatd/Redirectionata/Alte motive (precizare).

4 Verbal/Electronic/Suport hartie.

5. 5 zile/10 zile/30 de zile/termen depasit.

Anexa 6
Model - Raspuns la reclamatie
De la: Denumirea autoritatii sau institutiei publice . ... ... ... Sediul/Adresa ... ....... Persoana
decontact.......... Data..........
Catre: Numele si prenumele petentului . . ... .. ... Adresa . e ¢ o s
Stimate domnule/Stimatd doamna . ... ... ... ,

n urma reclamatiei dumneavoastrédnr. .......... dindatade..,.so0.. , conform Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile
ulterioare, dupa raspunsul negativ primit/intarzierea raspunsului la cerereanr. .. ........ din data
e n a5 5 % , prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati documentele de maijos:.......

. va informam ca decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:
1. se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al
cetatenilor;
2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui ..
Responsabilul vinovat pentru decizia eronata in ceea ce va prlveste a fost sancglonat Cllcricss: o ¢ ¢ 5 5
. Aldumneavoastra, . ......... .
(semnatura conducétorului autoritatii sau institutiei publice
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Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a

reviziei in cadruleditiei procedurii docUMentate ................ceeevcevervesvvssorssiesseeseisessessnees 2
2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii..........ccoceeecveveeveeverrennnn. 2
3.Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazé editia sau, dupd caz, revizia din

cadril odifleiprocottl. .o R R R 3
4. SCOPUI PIrOCEOUUNII cc..eaeeeseeeeeeeeviseeisssessrssssissessesesssnsessessessesssesssessmssssssssssssssssssnssssssssesssesnese 4
5.D0MENIUI U@ @PIICAIE ....ceceeeemeeretrersereseesreseesrssvssssssssssvessasssssssesesrssressessessmssrssensnsssssessesns 4
0 L LTy =T =R (=0 =T =Y o o - 4
7 DERVITI ST QD FONVIBI sunsusimmssausssusssenmeyviss sy sniasss oo sy s s s bnss b v 4
8..D@SCrI@rea PrOCEAUII «..cveserisiiscriessensistessctrassessessesssssssssssssesssssssasssessssessenesssesssnessssassessensrnns 5
9. Raportul privind accesul la informatiile de interes public...........cccoveeevesvsccenesenns werensennneas 9
TO ROSUISO T1OC QS A G vunnsssssnssssnasssss s sasssses viss A8 A TSR AR S E AR AR AR VAT e R A 10
1. ROSPOREADIIELL . ...occosivisssmimcvonvisvsissnisnsssarvssssivivesmimsss e s s s sm s n s R WSS A SRR 10
12 Formular de eviden{d @ MOQIfICATIION..........coocceeereeeiereeriescenssseisessesresssesssasnsssnsessssnnssseeens 11
E L ey 11

Director,

Prof. MIHALUR

RSACH

A

\,
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