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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnatura
/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Enache Cornelia Secretar sef 12.09.2025 W
12 | Elaborat Meresan Mihaela Contabil sef 12.09.2025 | /A
1.3 Elaborat Sorgot loan Virgil Director adjunct 12.09.2025 |
1.4 Verificat Ursachi Mihai Director 12.09.2025 |, A
1.5 Avizat Bancila Ana-Mirela Responsabil CEAC | 12.09.2025 | [~ "ZA R
1.6 | Aprobat Ursachi Mihai CA 12.09.2025 | ° _Q/;\i \
(presedinte) ’
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate
Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplicd
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei
cadrul editiei sau reviziei editiei
0 1 2 3 4

2.1 Editia | X X
2.2 Revizia 1 3,5
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Scopul Comisie/ :
ot | difugarii | ny. | Compartiment Funciia PRI F RS e g,?“‘f‘ Semnatura
Serviciu i
0 1 2 3 4 5 6 .
3.1 | Aplicare 1 Director Ursachi Mihai ;.3.2059. @/
3.1 | Aplicare 2 | C. secretariat | Secretar Enache Cornelia 12.09. .
P A%,
3.1 | Aplicare 3 | Serv. financiar | Ad. financiar Meresan Mihaela 12.09. C@*‘] ’
2025 -
3.1 | Aplicare 4 |CP Secretar Prof. Agafitei lonela 232059. -&7,—\
3.1 | Aplicare 5 | CP Prof. diriginti 12.09. ‘
2025
3.1 | Aplicare 12.09,
2025
3.1 | Aplicare 12.08.
2025
3.1 | Aplicare 12.09.
2025
3.1 | Aplicare 12.09.
2025
3.1 | Aplicare 12.09.
2025
3.1 | Aplicare 12.09.
i 2025 ]
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3.1 | Aplicare 12.09.
2025
3.1 | Aplicare 12.09.
2025
3.1 | Aplicare 12.09,
2025
3.2 | Informare 12.08.
2025
3.2 | Informare 12.08.
2025
3.2 | Informare 12.09.
2025
3.3 | Evidentd 6 | SCIM Secretar sef Enache Cornelia 12.00.
: net 2025 ﬁ%/_\
3.4 | Arhivare 1 | Contabilitat Arhi Stratulat Dori 15.09. &
ilitate rhivar ratulat Dorina 10 ”‘&g\

1. Scopul procedurii:
Procedura descrie modul de stabilire si acordare a burselor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre comisia de management al burselor scolare din unitatea de invatamantpentru
toti elevii in drept sa obtina un anumit tip de bursa.

3. Documentele de referinta:

e Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotardarea 732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor
scolare si cuantumul acestora publicatd in MO partea | ,nr.823/5.1X.2025;

e Regulamentul de organizare si functiocnare a Colegiului C. TGheorghe Asachi Onesti.

4. Definitii si abrevieri:
4.1 Definitii:
Familia
a) sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de pana la 18 ani sau de pina la 26
de ani pentru cei care urmeazd o forma de invdtdimant — cursuri de zi, organizati potrivit legii, cu
domiciliul ori resedinta comuna inscrisé in actele de identitate si care locuiesc Impreuna;
b) barbatul si femeia necasétoriti, cu copiii lor necasatoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei, avind varsta de
péand la 18 ani sau de pané la 26 de ani dacd urmeazi o forma de invatimant — cursuri de zi, organizati
potrivit legii, care locuiesc Tmpreund;
c) persoana singurd si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in varstd de pané la 18 ani sau de pana la 26
de ani pentru cei care urmeazi o forma de Invatimant — cursuri de zi, organizati potrivit legii, si care
locuiesc si gospodaresc impreund.
Familia
d)) in conformitate cu prevederile art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, se asimileaza termenului
»familie” si persoana/persoanele care se ocupa de intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor/
reprezentantului legal si care locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati in Intretinerea sa /

Familie monoparentala — familia formatd din persoana singura si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, n
varstd de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatdmant —
cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si gospodaresc impreuna. Prin persoana singura din
familia monoparentala se intelege persoana care se afla in una dintre urmatoarele situatii:

v"  este necasatorita;

v"  este vaduvi;
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v este divortats;

v alla carei sot/sotie este declarat/declarata disparut/dispéaruté prin hotéréare judecatoreascs;

v’ alla carei sot/sotie se afld in una dintre situatiile prevazute la art. 178 lit. ¢) sau d) din Legea nr.
287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificérile si completarile uiterioare;

v' al/a cérei sot/sotie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau executa
o pedeapsa privativa de libertate si nu participa la intretinerea copiilor;

v a fost numitd tutore sau i s-au Incredintat ori dat in plasament unul sau mai multi copii.

.2 Abrevieri:
ANS - Agentia National& pentru Sport;
ME — Ministerul Educatiei;
COSR - Comitetul Olimpic si Sportiv Roman.
ISJ/ISMBse va citiDJIP/DMBIP, dupé reorganizarea institutiilor ME.

e o @ o p

5. Descrierea procedurii:

5.1 Tipuri de burse:

a) bursa de merit

b) bursa sociala;

c) bursa tehnologica;,

5.2 Beneficiarii burselor scolare:

o Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel gimnazial
liceal si profesional.

e Elevii Inscrisi la cursurile cu frecventa din invatdmantul preuniversitar de stat, nivel primar, beneficiaza de
burse sociale.

e Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatdmantul tehnologic de stat de nivel 3 conform Cadrului
European al calificarilor/Cadrului national al calificarilor beneficiaza de bursé tehnologica.

e Mamele minore care frecventeaza cursurile de zi si au copil/copii propriu/propria in intretinere.

5.3 Perioada de acordare a burselor:

(1) Bursele de merit si bursele tehnologice se acorda in fiecare an scolar, in perioada cursurilor
scolare, inclusiv in perioada pregétirii practice

(2) Bursele de merit si bursele tehnologice se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a XII-a, inclusiv in
perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a
calificdrii profesionale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene conform formulei de
calcul prevazute la alin. (3), cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la examene.

(3) Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada prevazutd la alin. (2) este (CmB/NZL) x
NZLCRF, unde: CmB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotarare de Guvern, NZL = numarul de
zile lucratoare din luna respectiva;

(4) NZLCRF = numirul de zile lucratoare din luna respectiva, pana la data comunicérii rezultatelor finale.

(5) Prevederile alin. (1) se aplicd si in cazul elevilor bursieri care nu s-au prezentat la examen
din motive medicale.

(6) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(7) Prin exceptie de la prevederile alin. (6), nu primesc bursa sociala in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul cursurilor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au acumulat

mai mult de 20 de absente nemotivate/an.

Bursa pe perioada vacantei de vard nu este suspendatd daca este indeplinitd doar una dintre cele doud

conditii;

c) elevii care repetd anul scolar din alte motive decét cele medicale.

(8) Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (7) se aplicd de catre director, la

propunerea Comisiei de management al burselor.
5.3.1 Informarea elevilor si parintilor privind acordarea burselor scolare
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(1) Profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la conditiile si metodologia de acordare a burselor,

in termen de 2 sdptamani de la inceperea cursurilor.

5.4 Acordarea burselor de merit:

% (1) Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecirei clase de gimnaziu
si liceu dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar, care au medii generale pe anul scolar anterior mai
mari sau egale cu 9,00.

< (2) Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasd a IX-a dintr-o unitate de invatimant preuniversitar,
in baza mediilor de admitere in invitamaéntul liceal sau profesional mai mari sau egale cu 9,00.

% (3) Bursele de merit se acordd, suplimentar fatd de cei 15%, si elevilor din fiecare clasi a IX-a care au
fost admisi la liceu fard sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii, pe parcursul
gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationali a olimpiadelor scolare organizate si finantate de Ministerul
Educatiei si Cercetérii sau a unui premiu I, Il sau III la competitii internationale recunoscute de Ministerul
Educatiei si Cercetarii.

% (4) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), se acorda bursi de merit si elevilor care au media egald cu a
ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

% (5) Bursa de merit se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar si fi obtinut media 10 la purtare sau
calificativul ,foarte bine” la purtare, la finalul anului scolar anterior

% (6) Calcularea numarului de beneficiari, corespunzitor procentului de 15% din efectivul de elevi din
fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatimant preuniversitar, se face prin rotunjire la
numirul Intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

% (7) In cazul claselor din invitimantul liceal tehnologic care sunt constituite din maximum 3 grupe cu
calificari diferite, calculul numérului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasi, fari a se tine cont
de calificare.

% (8) Bursa de merit se acorda la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionatd de depunerea unei
cereri.

% (9) Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unititii de invitdmant lista cu elevii propusi pentru bursa
de merit in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, pentru elevii din
clasele a VI-a—a XII-a.

< [nsituatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lun, nu prlmesc bursa de
merit pentru luna respectiva. In cazul in care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este in legdtura
cu motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza cirora
se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activititii elevului, in scopul restabilirii
dreptului la bursi. In situatia in care, in functie de momentul efectuirii platii bursei, nu a fost posibila
acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna respectiv3, plata acesteia se poate efectua odati cu
plata burselor pentru luna urmatoar.

% Acordarea bursei inceteaz la pierderea calitatii de elev, conform Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invdtimant preuniversitar,

5.5 Acordarea burselor sociale

(1) Bursa sociala reprezinta o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socioeconomic, din grupuri
vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participarii la activititile didactice, precum
si pentru prevenirea abandonului scolar.

(2) Bursa sociald se acorda la cerere, in functie de situatia materiala/sociald/medicali a elevului.

(3) Elevii care beneficiazéd de bursi sociala au dreptul la péstrarea confidentialititii asupra identititii, datelor
cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.

(4) Bursa sociald se acordi si sub condifia ca elevul beneficiar si fi promovat la toate disciplinele si s3 fi
obtinut media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.
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(5) Bursa sociald se acorda elevilor din invatdméantul preuniversitar de stat inscrisi la cursurile cu frecventa de
zi, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in ,,Scoala din spital”, care se incadreaza
in cel putin una dintre urmétoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net pe membru de familie, supus impozitarii, pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se va lua in calcul
salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii.

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cérora a fost instituitd o masurd de protectie speciali,
respectiv plasamentul/plasamentul de urgenti, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe
membru de familie, supus impozitarii;

¢) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sanatatii si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea
aplicare a acestora, cu modificérile si completdrile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi act
normativ, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioada mai mare de 4 siptiméni, in cadrul
,Scolii din spital” sau la domiciliu, fard a se lua iIn considerare nivelul venitului mediu net pe membru de
familie, supus impozitarii;

e) elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul ,,Scolii din spital” in unitatea de inviitimént la care au fost
inmatriculati anterior, fard a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus
impozitarii;

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr. 196/2016 privind
venitul minim de incluziune, cu modificérile si completirile ulterioare, in baza deciziei de stabilire a dreptului
la ajutor de incluziune a familiei elevului.

(6) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/ reprezentantii legali ai elevilor minori depun la
secretariatul unittii de invatdmant o cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale,
in primele 25 de zile calendaristice de la Inceperea cursurilor anului scolar.

(7) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar, de cétre parintii/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la alin.
(1) lit. a) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria rdspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, realizate de membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal
pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definiti la punctul (4) din

prezenta procedurd sunt:

1.certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,

2. actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,

3.acte referitoare la starea civild de la momentul depunerii cererii,

4.declaratia pe proprie rispundere datd de ambii périnti, necasétoriti, cd locuiesc impreun3,

5.certificatul de divort si conventia notariald incheiata in cadrul procesului de divort cu copii minori,

6.sentintd judecdtoreascd din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul dintre
parinti,

7.certificat de deces,

decizia instantei de mentinere a starii de arest,
8. raport de anchetd sociald n cazul périntilor dispéruti, dupa caz.

(8) Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad
de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS5), cu luarea in evidentd de citre
medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu exista medic scolar.
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(9) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Inceperea
cursurilor anului scolar, de citre parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea
burselor sociale prevazute la alin. (5) lit. b) sunt aceleasi ca documentele prevazute la alin.
(7), cu exceptia declaratiei pe propria raspundere privind veniturile nete.

(10) Prin exceptie de la prevederile alin. (6), acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din
familii care beneficiazi de venit minim net de incluziune se face In urma comunicirii la inspectoratele
scolare judetene/al municipiului Bucuresti, denumite in continuare ISJ/ISMB, de catre agentiile pentru
plati si inspectie sociald judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor inscrisi in
invatamantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioars
celei de raportare a liste

(11) Lista elevilor care beneficiazi de burse sociale poate fi revizuitd lunar, la cererea
beneficiarilor, prin completarea cu elevii a caror situatie financiard/sociald/medicald s-a modificat pe
parcursul anului scolar si fac dovada incadrarii in conditiile previzute.

(12) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile
nete realizate de membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate
de fiecare membru al familiei, conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si
completérile ulterioare

(13) Verificarea documentelor privind veniturile declarate de périntii/reprezentantii legali ai
elevilor minori se face de catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unititii de
fnvatdmant.

(14) in situatia in care personalul unitatii de invi{imant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autorititilor administratiei publice
locale si solicita efectuarea unei anchete sociale.

(135) Personalul unitatilor de invitamant nu efectueaza anchete sociale in vederea acorddrii burselor
sociale. (11) Directorul unitatii de invitimant emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, in
urma primirii raportului de ancheti sociald, Comisia de management al burselor constati
neindeplinirea conditiilor de acordare a bursei sociale

(16) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(17) Prin exceptie de la prevederile alin. (12), nu primesc bursa sociald in perioada vacantei de
vard

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul cursurilor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au
acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an. Bursa pe perioada vacantei de vard nu este suspendati
daca este indeplinitd doar una dintre cele doua conditii;

¢) elevii care repetd anul scolar din alte motive decat cele medicale.

(18) Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acord $i In perioada primei sesiuni a examenului
national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, padnd la comunicarea
rezultatelor finale, conform formulei de calcul prevézute la alin. (15), cu conditia ca elevii bursieri si se
prezinte la examene.

(19) Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada prevazuti la alin. (18) este (CmB/NZL) x
NZLCRF, unde: CmB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotarare de Guvern; NZL = numirul de zile
lucritoare din luna respectivi; NZLCRF = numirul de zile lucrdtoare din luna respectivd, pana la data
comunicérii rezultatelor finale.

(20) Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (17) se aplicd de citre director, la

propunerea Comisiei de management al burselor

(21) Un elev poate beneficia de o singuri bursi sociala, din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetirii.

(22) In situatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna, nu primesc
bursa de merit, bursa sociali pentru luna respectivi. In cazul in care atingerea sau depdsirea pragului de 10
absente este in legaturd cu motive medicale, elevul sau périntele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta
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actele pe baza cirora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in
scopul restabilirii dreptului la bursé. in situatia in care, in functie de momentul efectuzrii platii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivirii absentelor din luna respectivi, plata acesteia se poate efectua odati
cu plata burselor pentru luna urmétoar.

(23) Acordarea bursei inceteaza la pierderea calititii de elev, conform Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitétilor de invdtdmaént preuniversitar

5.6 Acordarea burselor tehnologice:

o Bursa tehnologicd se acordd doar elevilor inmatriculati in cadrul specializérilor din fnvatdmantul
profesional, inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC.

e Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiaza de bursa tehnologica pentru anul de studiu
pe care il repeta. Se excepteaza cazurile de repetare a anului scolar din motive medicale.

e Elevii declarati repetenti in invatamantul liceal, care opteazédpentru continuarea studiilor in Tnvatamantul
profesional, inclusive dual, beneficiaz& de bursa tehnologica.

e Bursa tehnologica se acorda cu conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si sd fi
obtinut media 10 la purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.

e Bursele tehnologice se acorda in fiecare an scolar, in perioada cursurilor scolare, in perioada pregatirii
practice.

e Decizia de retragere a burseil tehnologice se aplicd de cétre director, la propunerea Comisiei de
management al burselor.

e Bursa tehnologica se acorda elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionati de depunerea unei
cereri in acest sens.

e  Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unititii de invatdmant lista cu elevii propusi pentru bursa
tehnologica, in primele 25 de zile calendaristice de la Inceperea cursurilor anului scolar.

e [n situatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna, nu primesc bursa
bursa tehnologici pentru luna respectivi. In cazul in care atingerea sau depisirea pragului de 10 absente
este in legéturd cu motive medicale, elevul sau périntele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele
pe baza cirora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in scopul
restabilirii dreptului la bursa. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii platii bursei, nu a fost
posibila acordarea bursei in urma motivirii absentelor din luna respectivi, plata acesteia se poate efectua
odati cu plata burselor pentru luna urmatoare.

e Acordarea bursei inceteaza la pierderea calititii de elev, conform Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar

5.7 Bursa pentru mamele minore:

e Bursa pentru mamele minore reprezintd o form& de sprijin a mamelor mincre in vederea sustinerii
participarii la educatie, a prevenerii abandonului si nereusitei scolare.

e  Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luna.

o Bursa se acorda elevelor din invatamantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate de invatdmant,
care frecventeaza cursurile la zi si au copil/copii proprii in intretinere.

o In sensul prezentului ordin, termenul ,reintegrate” se refera la reluarea cursurilor de eleva dupa nastere,
cu conditia mentinerii statutului de minor.

» In vederea acord&rii bursei pentru mamele minore périntii/reprezentantii legali depun la unitatea de
invatdmant urmatoarele documente:

v' cerere a parintelui/reprezentantului legal;
v certificat de nastere pentru copil/copiiaflat/aflati in intretinerea mamei minore;

e Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul pregitirii si
sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat in prima sesiune, a examenului de
certificare a calificarii profesionale si in perioada pregétirii practice.

e Bursierele care acumuleaza 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa pentru
luna respectiva.
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Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore pentru 60 sau mai multe absente nemotivate se aplica
de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile metodologiei-cadru
in vigoare.

Bursa sociala se poate cumula cu bursa de merit.

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursd de merit/tehnologicé/sociald, indiferent daci
beneficiazi si de una dintre mésurile de protectie speciala, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Cumularea burselor:

Bursa tehnologica se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa social;

Un elev poate beneficia de o singura bursa de merit pe an, indiferent de rezultatele obtinute n anul scolar
anterior, ca medie generald sau rezultate la competitii.

Un elev poate beneficia de o singuri bursa sociald, din bugetul ME.

Bursa sociala se poate cumula cu bursa de merit.

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse.

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursi de excelenti olimpicd I sau Il/de
merit/tehnologicd/sociald, indiferent daca beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciala, asa
cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare.

5.10 Modalitatea de calcul a burselor de excelenti, de merit si tehnologice:

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate In considerare la calculul
venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim garantat, precum
si pentru alte beneficii sociale.

Pentru lunile din anul scolar In care sunt vacante, modalitatea de calcul a burselor de excelents, de merit
si tehnologice este:

(CmB/NZL) x (NZL-NZV), unde:

v" CmB = cuantumul minim al bursei (stabilit prin lege/ordin de ministru)

v NZL = numér zile lucratoare in luna respectiva

v" NZV = numér de zile de vacantd in luna respectiva, exclus zilele de sambata si duminica.

in calculul de mai sus s&rbatorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate zile lucrdtoare.

5.11 Elevii transferati:

Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi addugati pe lista de beneficiari de bursa de
merit, fard eliminarea altor beneficiari, dacd au media mai mare sau egala cu a ultimului beneficiar
stabilit prin aplicarea procentului de 15%.

Elevii care se transferd de la o unitate de invatimant de stat la o unitate de invitimant particular
beneficiazi doar de bursele sociale si tehnologice.

Elevii care se transferd din invatimantul liceal in invatimantul profesional vor fi adiugati pe lista
beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de inva{imant unde s-au transferat, in maximum o luni
de la transfer.

Prevedereile art 19.alin.1 din metodologia cadru nu se aplica elevilor transferati inainte de inceperea
cursurilor. Lista in ordine descrescitoare a mediilor elevilor unei clase, care va sta la baza acordarii
burselor de merit, va contine toti elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii
transferati in anul scolar respectiv. Astfel, un elev transferat inainte de inceperea cursurilor va avea
dreptul la bursa doar daci indeplineste conditiile prezentei metodologii-cadru la unitatea de invatdmant
la care este inscris in noul an scolar.
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5.12 Depunerea documentelor:

e Profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a
burselor, in termen de 2 sdptidmani de la inceperea cursurilor

e Calendarul si conditile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unitatii de
Tnvatamant.

e Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitatii de
Tnvatdmant preuniversitar.

e Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum 5
zile lucratoare de la solicitare.

5.13 Cuantumul burselor

a) pentru bursa de merit — 450 lei/luni;

b) pentru bursa sociald — 300 lei/luni;

c) pentru bursa tehnologicd — 300 lei/luna.

(2) Valoarea burselor poate fi suplimentata prin hotérire a consiliilor de administratie ale un de invatdmant,
in functie de:

a) sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;

b) alte venituri obtinute de unitatile de invdtdmant si care pot fi utilizate cu aceastd destinatie

5.14 Plata burselor:

e Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse este transmisa de unitatea de invatamant
la ISJ/ISMB péna la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

e Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie, se aprobd in consiliul de administratie
al unititii din invitdmant, se semneaza de catre director si se transmite la ISJ/ISMB.

e Unitatea de Invatamant transmite lunar, pand la data de 20 a lunii, la ISJ/ISMB sumele estimate pentru
plata burselor aferente lunii respective, precum si numérul de beneficiari pe categorii de burse.

o Bursele se plitesc lunar, de citre unitdtile de Invatdmant, la data de 20 a fiecarei luni pentru luna
precedentd, daca data de 20 cade intr-o zi de repaus sdptdmanal, zi de sdrbatoare legald sau zi libera, plata
burselor se efectueaza in ziua lucritoare anterioar acestei.

e Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de cdte ori este nevoie, se aprob in consiliul de administratie
al unitatii de invatimant, se semneaza de cétre director si se transmite la ISJ/ISMB. Lista se modificd doar
in cazuri bine justificate, cum ar fi transferul elevilor, decesul unui parinte, aparitia unei situatii medicale
dintre cele prevdzute in prezenta metodologie-cadru, o eroare materiald a personalului unitatii de
invitamant. Nu se adaugi pe listd beneficiarii ai ciror périntl nu au depus in termenul-limita dosarele
pentru obtinerea burselor sociale.

5.14 Constituirea Comisiei de management al burselor:

e La nivelul unitatii de fnvatdmant, se constituie Comisia de management al burselor, care verifica si
analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

e Componenta Comisiei de management al burselor este urmétoarea:
v"  presedinte — director/director adjunct;
v" membri: 3-9 profesori diriginti;
v secretar — secretar-sef/secretar/informatician.

e In unitatea de Invatdmant se elaboreaza o procedura intern de management al burselor scolare, in baza
Metodologiei, aprobata de consiliul de administratie al unitatii de invatdmant.
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6. Responsabilitati:
6.1 Consiliul de administratie:

® o o o

Aproba procedura operational& privind managementul burselor scolare.

Aproba componenta si atributiile comisiei de management al burselor.

Aproba lista beneficiarilor de burse.,

Solufioneaza contestatiile scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor.

Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile, la propunerea motivatd a comisiei de
management alburselor,

6.2 Directorul:

Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare.

Semneaza lista elevilor beneficiari de burse aprobats de CA.

Transmite lunar, pané la data de 20 a lunii, la ISJ/ISMB sumele estimate pentru plata burselor aferente
lunii respective, cat si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

Emite decizia de retragere a bursei sociale/tehnologice/bursei pentru mamele minore in situatiile
prevazute de Metodolagie.

Raspunde de plata la termen a burselor.

6.3 Comisia de management al burselor scolare:

Elaboreazéa Procedura operationala privind managementul burselor scolare.

Elaboreazd modelele de cereri pentru acordarea burselor de merit, acordate pe baza premiilor | si a
medaliilor de aur, burselor sociale si burselor pentru mamele minore.

Verifica si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse.
Solicitd parintilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, daca e cazul.

Propune CA, spre aprobare, lista beneficiarilor de bursef/lista actualizatd a beneficiarilor de burse.
Propune retragerea bursei sociale/tehnologice/bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute de
Metodologie.

Afiseaza lista beneficiarilor de burse, cu exceptia elevilor care beneficiaza de bursa sociali.

6.4 Secretarul:

Afigeaza la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa.

Inregistreaza dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unitatii de nvatamant.

Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de profesorii diriginti si
dosarele pentru burse de merit, acordate pe baza premiilor | si a medaliilor de aur, burse sociale si burse
pentru mamele minore.

Propune eliminarea/addugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati.

Transmite serviciului financiar lista actualizatia beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobata de CA.

6.5 Profesorii diriginti:

Informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu minimum
15 zile lucratoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative.
Inainteazé la secretariatul unitatii de Tnvatdmant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe baza
mediei generale i pentru bursa tehnologica, in primele 30 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar.

6.6 Ad. financiar:

Calculeazabursele de excelentd, de merit si tehnologice pentru lunile din anul scolar n care sunt vacante.
Intocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.

6.7 Riscuri semnificative:

Sa nu se acorde sprijinul necesar potentialilor beneficiari la intocmirea dosarelor.
Sa nu se retraga bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile de acordare.

7. Formularul de evidenta a modificarilor

|

f

Nr. | Data |  Data Nr. Descrierca Semnatura conduc.
crt. | Editia editiei Revizia | reviziei pag. modificarii compartimentului
| comisiel/serviciului
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8. Formularul de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment/ Mumele si inlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisiel prenumele orl Semnatura Data Obs. | Semndétura | Data
serviciu conducatorului delegat
1 | CEMC Py kK etk A HiolgLE - %ﬁiﬂ%ﬂ-%‘m - -
7
Mydac Vg, 0/{5/ 12.8 )
9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. Compartiment/ Numele si prenumele Data Semna Data Data Semnatura
crt. comisie/ primirii tura retragerii | intrarii in

serviciu vigoare a

F precedurii

1 | Director ACHAT U RCH" [1e900d / ‘”7 /
2 | C. secretariat EMtLHe oOHEL |, n;‘%.ﬁpﬁ A7)
3 | Serv. financiar M Ebesal Ktk !.'L,oQ oy A—
4 | CP-Prof. BANCILE ANk~ Y 05/10) 22
5 | CP-Prof. HOHIRE LIANA | 110555 Sl
6 | CP-Prof. Porto i Minsen| 1Tb4s P
7 | CP-Prof. Phphge DAnp |11.090w0 041\ I
8 | CP-Prof. PoPeS ey \HK‘Q—{‘US 108300 Mf,
9 | CP-Prof. VOLMER ABNA | \1.080 U )
10 | CP-Prof. SHHEA MARGNER (. Po bl /
11 | CP-Prof. B0l MimdeEZ g1 otes| £ - N
12 | CP-Prof. SAVIY CANEL AL .08 b ' Vi Y
13 | CP-Prof. BeraLy M bt 1 Lo/ On
14 | CP-Prof. PRISGR 420 Puun ot v ed /s Y gy
15 | CP-Prof. Toulnktuw D Codls 7 Jospd i —— i
16 | CP-Prof. Moot Fsdeo | )7 /93 = #’ Ay
17 | CP-Prof. ﬁ)‘%‘-‘?(!’“ WM 1) fo‘?/u; - \— /)
18 | CP-Prof. Ut Tl O (s I N
19 | CP-Prof. diriginte | gl ANA- biRER ,.,7/951 - ¢4 |/
20 | CP-Prof. diriginte | #RQH IR E NIANAY S /m"ifar ]! i
21 | CP-Prof. diriginte POANCE  wlh 5o AT \
22 | CP-Prof diriginte | PAPRRE LA NA | [2./090T AN~
23 | CP-Prof. diriginte | # PEClu phliud iL(fQLm"h'f
24 | CP-Prof. diriginte |V OLMER ADind 12/09.25 | Kol I
25 | CP-Prof. diriginte _[pAtRA MARGRPETR|(; [oo/ 15 z
26 | CP-Prof. diriginte _|24/0rY H’/Mﬂ-ﬂ'— m/;x % T N
27 | CP-Prof. diriginte 50w Chmey L BRG] f Josh<” e
28 | CP-Prof. diriginte | AeaclA g At hice| vl By ‘dE
29 | CP-Prof. diriginte | S-tots e [/Mﬂw A& | e ——
30 | CP-Prof. diriginte [ N'en Cctrt Lol kfr/oe =, A
31 | CP-Prof. diriginte | K/, oo 246, J&U%a@ n./ey1] 1=t~
32 | CP-Prof. diriginte | ao a5 L4 AN
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33 [ CP-Prof. diriginte | Auph M RATLA [12.09. /=,
34 | CP-Prof. diriginte PANTE Mo Bk 1297 ' A«
Anexe/Formulare: /
10.1 Formularul de evidenta a modificarilor

10.2 Formularul de analiza a procedurii

10.3 HCA 5/09/2025 privind aprobarea componentei si atributiilor comisiei de management al burselor
scolare,;

10.4 Decizia de constituire a comisiei de management al burselor scolare,nr.9/03.09.2025;

10.5.1-2 Cereri burse

10.5.3.Acord prelucrare date personale

10.5.1

COLEGIUL TEHNIC GHEORGHE ASACHI ONESTI

Nr. /

Cerere bursd sociald (pe baza venitului mediu net pe membru de familie)

Domnule Director,

Subsemnatul(a), , posesor(posesoare) al(a) C.I/B.I,
seria , NIT. , eliberat de , la data de , avand
CNP , domiciliat(a) in , Str. ,
nr. , bl. , SC. , et. , ap. , In calitate de
al elevului/elevei , din clasa a -a, vi solicit acordarea bursei

sociale pe baza venitului mediu net pe membru de familie, fiului meu/fiicei mele, in anul scolar
2025 - 2026.

Anexez prezentei cereri urméatoarele:
1. Declaratie pe propria rdspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, realizate de membrii familiei;
2. Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectérii
criteriilor de acordare a bursei;
3. Documente doveditoare ale componentei familiei:
o certificatele de nagtere ale copiilor sub 14 ani;
o actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani;
o acte referitoare la starea civild de la momentul depunerii cererii;
o declaratia pe proprie rispundere datid de ambii parinti, necésitoriti, cd locuiesc impreund;
o certificatul de divort si conventia notariala incheiata in cadrul procesului de divort cu copii
minori;
o sentinti judecdtoreascd din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre parin{i;
o certificat de deces;
decizia instantei de mentinere a stérii de arest;
o raport de ancheta sociald in cazul parintilor dispéruti, dupi caz.

O
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Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
proprie rdspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sé fie prelucrate de cétre unitatea de Invitamant,
in vederea solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivel 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Data Semnitura

Unitatea de invatamdnt COLEGIUL TEHNIC ,, GHEORGHE ASACHI” ONESTI in calitate
de operator, prelucreazd datele dumneavoastrd cu caracter personal in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 si cu prevederile specifice aplicabile, respectiv Hotdrdrea nr.
732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora.

10.5.2 Cerere de bursa pentru mamele minore;

COLEGIUL TEHNIC GHEORGHE ASACHI ONESTI

Nr. /

Cerere bursi pentru mame minore

Domnule Director,

Subsemnatul(a), , posesor(posesoare) al(a) C.I./B.I.,
seria s Hir , eliberat de , la data de , avand
CNP , domiciliat(&) In , Str. ;
nr. , bl. , SC. - , ap. , In calitate de
al pdrinte/reprezentant legal al elevei minore , din clasa a -a, vi

solicit acordarea bursei pentru mame minore, fiicei mele, in anul scolar 2025 - 2026.

Anexez prezentei cereri copia certificatului de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in
intretinerea mamei minore.

Declar ca:
— fiica mea a reluat cursurile de eleva dupa nastere si are in intretinere copilul;
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— am fost informat ci bursa pentru mamele minore se acorda pe perioada cursurilor scolare,
inclusiv in timpul pregitirii $i susfinerii evaludrii nationale, a examenului national de
bacalaureat in prima sesiune, a examenului de certificare a calificirii profesionale §i In
perioada pregdtirii practice si cd in luna in care acumuleazd 60 sau mai multe absente
nemotivate nu va primi bursa pentru luna respectiva.

Cunoscéand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
proprie raspundere cd toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie prelucrate de catre unitatea de invatdmant,
in vederea solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Data Semnatura

Unitatea de invatamdnt COLEGIUL TEHNIC ,, GHEORGHE ASACHI” ONESTI, in calitate
de operator, prelucreazd datele dumneavoastrd cu caracter personal in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 si cu prevederile specifice aplicabile, respectiv Hotdrdrea nr.
732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor §i cuantumul acestora.

10.5.3 ACORD PRELUCRARE DATE CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul(a), , posesor(posesoare) al(a) C.I./B.IL, seria

5 1T, , eliberat de , la data de , avind CNP

, domiciliat(d) n 5 Str. ; L

, bl. , SC. , et. , ap. , In calitate de al
elevului/elevei ,dinclasaa _ -a, declar c& sunt de acord ca datele

mele cu caracter personalsd fie prelucrate de cétre Unitatea de invatdmaént

, In calitate de operator, in vederea verificdrii respectdrii criteriilor

de acordare a bursei sociale pentru , in conformitate cu prevederile Hotérérii

nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor §i cuantumul acestora si ale

Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
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datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date §i de abrogare a Directivei

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data Semnétura
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